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[bookmark: _Toc319333211][bookmark: _Toc215299172]РАЗДЕЛ I.
Общие вопросы организации бухгалтерского учета

         Учетная политика Муниципального бюджетного учреждения культуры «Орловский муниципальный драматический театр «Русский стиль» имени М.М.Бахтина»  (далее учреждение) разработана в соответствии с:
- Федеральным законом  от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»;
-Приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
 -Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об 
утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции 
по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
-Приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об 
утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской 
Федерации» (далее – приказ № 65н);
-Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению» (далее – приказ № 52н);
-В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств  Учреждение ведет учет  в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета;
-Других нормативных правовых актов, входящих в систему нормативного регулирования бухгалтерского учета государственных учреждений в Российской Федерации.

1. [bookmark: _Toc248650073][bookmark: _Toc247988795][bookmark: _Toc247982617][bookmark: _Toc247972779][bookmark: _Toc215299677][bookmark: _Toc215299173]Ответственными за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций	является директор учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7, Закона № 402-ФЗ от 6 декабря 2011г.
2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделение- бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положение о бухгалтерии, должностными инструкциями.
3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (Финансовой), налоговой и статистической отчетности.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.
Бухгалтерский учет ведется в электронном виде:
     - автоматизированный учет с применением  программных продуктов   1С –Предприятие, 1С- Зарплата.
     С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
-передача бухгалтерской отчетности учредителю;
-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
-передача отчетности о застрахованных лицах в отделение Пенсионного фонда РФ;
-размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov ru
1. [bookmark: _Toc248650077][bookmark: _Toc247988799][bookmark: _Toc247982621][bookmark: _Toc247972783]Бухгалтерская  служба  осуществляет  учет по следующим участкам:
- финансовый (учет денежных средств, расчеты с поставщиками, кассовые операции, учет финансирования, налоговый учет);
- материальный (учет основных средств, нематериальных активов, материальных запасов);
- расчетный (учет расчетов с персоналом);
- учет   платных услуг (учет расчетов с покупателями услуг, кассовые операции )
1. [bookmark: _Toc248650080][bookmark: _Toc247988802][bookmark: _Toc247982624][bookmark: _Toc247972786][bookmark: _Toc215299684][bookmark: _Toc215299180]Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину. 
1. При поступлении, оформлении документов на иностранных языках применяется следующая процедура построчного перевода таких документов на русский язык:
- с обращением в специализированную организацию.
1. Учреждением ведется раздельный учет по источникам финансирования:
1. Субсидиям на финансовое обеспечение выполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг; 
2. Субсидии на иные цели, код вида деятельности;
3. Приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения), код вида деятельности ;
4. Прочие доходы (благотворительные или спонсорские средства, пожертвования) отражаются по коду вида деятельности «2».
1. Расходы учреждения по приобретению товарно-материальных ценностей, работ, услуг     распределяются по соответствующим источникам финансирования и учет ведется обособленно.
1. [bookmark: _Toc248650081][bookmark: _Toc247988803][bookmark: _Toc247982625][bookmark: _Toc247972787][bookmark: _Toc215299685][bookmark: _Toc215299181]Для ведения бухгалтерского учета в учреждении в целом применяются унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу №52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
1. [bookmark: _Toc248650082][bookmark: _Toc247988804][bookmark: _Toc247982626][bookmark: _Toc247972788][bookmark: _Toc215299686][bookmark: _Toc215299182] Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов, оформляются в соответствии с требованиями п. 1 ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011г. по самостоятельно разработанными формами документов с обязательным указанием реквизитов:
а) наименование документа;
б) дата составления документа;
в) наименование экономического субъекта;
г) содержание факта хозяйственной жизни;
д) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
е) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за  правильность  оформления свершившегося события; 
ж) подписи лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
     Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит перерасчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов №157 н.
Приложение №1.
1. [bookmark: _Toc248650084][bookmark: _Toc247988806][bookmark: _Toc247982628][bookmark: _Toc247972790][bookmark: _Toc215299688][bookmark: _Toc215299184] Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных денежных средств, оплатой безналичным путем или банковскими картами  за предоставленные услуги осуществляются:
-с выдачей бланка строгой отчетности (театральный билет). 
1. [bookmark: _Toc248650088][bookmark: _Toc247988810][bookmark: _Toc247982632][bookmark: _Toc247972794]В целях организации аналитического учета расчетов с покупателями (заказчиками) товаров (работ, услуг) учреждением , представителям юридических лиц, производящих оплату наличными денежными средствами в кассу учреждения, предоставляются дополнительные документы:
- выдаются квитанции к приходным кассовым ордерам. 
1. [bookmark: _Toc248650090][bookmark: _Toc247988812][bookmark: _Toc247982634][bookmark: _Toc247972796][bookmark: _Toc215299689][bookmark: _Toc215299185]Операции по приему наличных денежных средств осуществляют:
             -кассир билетный;
-ведущий бухгалтер, администратор. 
1. [bookmark: _Toc248650092][bookmark: _Toc247988814][bookmark: _Toc247982636][bookmark: _Toc247972798][bookmark: _Toc215299691][bookmark: _Toc215299187] Лимит остатка кассы учреждения утверждается соответствующим приказом руководителя.
 Приложение №2
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов Приказом МФ РФ № 157-н., Инструкцией 174-н.
 При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера счета
	Код

	1-4
	Аналитический код вида услуги:
0801 «Культура»

	5-14
	0000000000

	15-17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
-аналитической группе подвида доходов бюджета;
-коду вида расходов;
-аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов.

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):
- 2-приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
-  2- прочие доходы;
- 4-субсидия на финансовое обеспечение выполнения  муниципального задания на оказание муниципальных услуг;
-5 – субсидии на иные цели




Приложение №3 
1. [bookmark: _Toc248650095][bookmark: _Toc247988817][bookmark: _Toc247982639][bookmark: _Toc247972801][bookmark: _Toc215299694][bookmark: _Toc215299190]Учреждение применяет за балансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов №157-н.
Приложение № 4.
1. [bookmark: _Toc248650096][bookmark: _Toc247988818][bookmark: _Toc247982640][bookmark: _Toc247972802][bookmark: _Toc215299695][bookmark: _Toc215299191]Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур,  денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств  в пределах и на основании, определенных законом. 
Приложение № 5. 
1. Утверждается Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей. 
Приложение № 6.
1. [bookmark: _Toc248650099][bookmark: _Toc247988821][bookmark: _Toc247982643][bookmark: _Toc247972805][bookmark: _Toc215299698][bookmark: _Toc215299194]Выдача средств на хозяйственные расходы  производится лицам, заключившим с администрацией договор о полной индивидуальной материальной ответственности, при условии ознакомления подотчетных лиц с Положением о выдаче наличных денежных средств   в подотчет и представлении отчетности подотчетными лицами и Положением о выдаче бланков строгой отчетности. 
Приложение № 7, Приложение №8
1. [bookmark: _Toc248650100][bookmark: _Toc247988822][bookmark: _Toc247982644][bookmark: _Toc247972806]Утверждается Перечень должностей работников, имеющих разъездной характер работы согласно должностным инструкциям и обеспечиваемых ежемесячно проездными документами. 
1. В случае крайней необходимости (при отсутствии автотранспорта театра в связи  поломкой, прохождением техосмотра, отсутствием возможности перевоза декораций и приобретенных материальных запасов )в связи с выездным спектаклем, гастролями, сдачей денежной наличности в банк, срочностью работ и др. сотрудники учреждения вправе использовать груза-пассажирское такси с  по согласованию с директором театра.
Приложение № 9.
1. [bookmark: _Toc248650101][bookmark: _Toc247988823][bookmark: _Toc247982645][bookmark: _Toc247972807] Должностным лицам, не имеющих проездных документов , возмещение денежных средств по оплате служебных разъездов производится на основании Разъездных ведомостей, представляемых в бухгалтерию не позднее последнего числа каждого месяца.
Приложение № 10.
1. [bookmark: _Toc248650104][bookmark: _Toc247988826][bookmark: _Toc247982648][bookmark: _Toc247972810][bookmark: _Toc215299700][bookmark: _Toc215299196]Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках.  Приложение № 11. 
1. Предельные сроки использования доверенностей:
-10 дней с момента получения доверенности;
- почтовые услуги (в пределах 1-го года)
1. Предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение ТМЦ:
              -10  дней с момента получения материальных ценностей.

1. [bookmark: _Toc248650106][bookmark: _Toc247988828][bookmark: _Toc247982650][bookmark: _Toc247972812][bookmark: _Toc215299702][bookmark: _Toc215299198]Учет расходов на телефонную, мобильную связь и Интернет ведется в соответствии с Положением о расходах на телефонную, мобильную связь и Интернет.
 Приложение №12. 
1. [bookmark: _Toc248650107][bookmark: _Toc247988829][bookmark: _Toc247982651][bookmark: _Toc247972813][bookmark: _Toc215299703][bookmark: _Toc215299199]В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств учреждения производится  в соответствии с Положением об инвентаризации.
Приложения №№ 13, 14. 
1. [bookmark: _Toc248650108][bookmark: _Toc247988830][bookmark: _Toc247982652][bookmark: _Toc247972814][bookmark: _Toc215299704][bookmark: _Toc215299200]Для проведения инвентаризаций создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
[bookmark: _Toc247988831][bookmark: _Toc247982653][bookmark: _Toc247972815][bookmark: _Toc248650109]29. Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется согласно Приложению № 15.
[bookmark: _Toc215299202]30. Повышение квалификации кадров осуществляется  по договорам, заключенным с          образовательными учреждениями, имеющими государственную лицензию.
Фактическая переподготовка кадров должна быть подтверждена соответствующими документами.
31.Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Положение о внутреннем финансовом контроле Приложение № 18 к учетной политике.
32. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенным в Приложении №19 к учетной политике.
[bookmark: _Toc319333212]РАЗДЕЛ II. 
Общие правила ведения бухгалтерского учета
[bookmark: _Toc319333213][bookmark: _Toc280732422]Учет основных средств и нематериальных активов

1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). 
2. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества, стоимостью свыше 10,00 тыс. руб. присваивается уникальный инвентарный номер, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации: 
- инвентарный номер формируется в программе автоматически при постановке на учёт.
При наличии в документах поставщика информации о стоимости составных частей объекта основных средств их необходимо отразить в инвентарной карточке ф. 0504031 для того, чтобы в дальнейшем оформить модернизацию, частичную ликвидацию объекта, а также принять к учету запчасти, полученные в результате модернизации объекта.
3. Аналитический учет основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп основных средств по  материально-ответственным лицам.
4. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, 
ответственный за учет основных средств, на основе:
-информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
-рекомендаций, содержащихся в документах производителя, - при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.
Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:
-ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
-гарантийного срока использования.
5. На основные средства стоимостью от 10,00 тыс. руб,  до 100,00 тыс.руб. амортизация начисляется в размере 100% при выдаче в эксплуатацию, а по основным средствам стоимостью свыше 100,00 тыс.руб. учреждением применяется линейный способ начисления амортизации. 
6. При начислении амортизации по основным средствам стоимостью свыше 100,00 тыс.руб. учреждение руководствуется нормами амортизационных отчислений в соответствии с: 
             -классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы в 
             соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов  ОК 
             013-2014, утвержденного Приказом Рос стандарта от 12 декабря 2014г. №2018-ст .
7. [bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]При единовременном списании основных средств до 10,00 тыс. руб. включительно  на расходы,  в целях обеспечения сохранности этих объектов их аналитический учет ведется на отдельном  забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 10,00 тыс.руб.  включительно в эксплуатации»:
- в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей и оборотной ведомости.
Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе. 
8. Списание активов с забалансового учета производится по мере:
            - непригодности к использованию;
- невозможности восстановления;
- по результатам инвентаризации.
9. Объекты основных средств переводятся на консервацию на основании приказа руководителя, в котором указывается срок консервации и ее обоснование. Подтверждением перевода на консервацию является Акт о консервации. При переводе объекта на консервацию на срок более 3-х месяцев начисление амортизации приостанавливается.  
10. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается в зависимости от срока действия нематериального актива (объекта интеллектуальной собственности) или ожидаемого срока его использования:
              - по документам на нематериальные активы;
                    - при отсутствии документов –  5 лет. 
11. Нематериальные активы, полученные в пользование, учитываются на забалансовом счете «Нематериальные активы, полученные в пользование» в оценке, предусмотренной договором, а при её отсутствии – в условной оценке 100 рублей за единицу. 
12. Аналитический учет нематериальных активов и их амортизации ведётся по отдельным объектам нематериальных активов. 
13. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов №157 н.
14. Имущество, относящееся к категории  особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
15. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода вида деятельности «5»-субсидии на иные цели на код вида деятельности «4»-субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг.
16. При получении объекта основных средств безвозмездно, он принимается к учету по справедливой стоимости, которая определяется:
-методом рыночных цен, если объект ранее не находился в эксплуатации;
-методом амортизированной стоимости замещения, если объект ранее находился в эксплуатации;
-если такая информация отсутствует, решение о стоимости принимает комиссия.
            Порядок учета операций по замене частей в ходе эксплуатации основного средства согласно п. 27 стандарта "Основные средства" при замене отдельных составных частей объекта затраты по такой замене могут увеличивать его стоимость с одновременным уменьшением стоимости основного средства на стоимость выбывающих частей. 
[bookmark: _Toc319333214][bookmark: _Toc280732423]Учет материальных запасов

17. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, не зависимо от их стоимости.
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов. Если прочие расходы связаны с приобретением различного вида материальных запасов, то данные расходы распределяются пропорционально стоимости видов материалов. 
18. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание учреждения и т.п.) производится:
-по фактической стоимости каждой единицы.
19. При списании ГСМ применяются:
- нормы, разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций и утвержденные приказом руководителя учреждения.
    Ежегодно приказом руководителя утверждается период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и её величина.
    Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов, представляемых в бухгалтерию
еженедельно, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.
20. В целях осуществления уставной деятельности  приобретать сценическо-постановочные средства (театральный реквизит), гримёрно-постижёрные принадлежности по нормам, утвержденным руководителем учреждения.
21. Списание сценическо-постановочных средств ( театрального реквизита), используемо-
го  на спектакли текущего репертуара производится еженедельно, гримерно-постижерных принадлежностей - один раз в месяц.
[bookmark: _Toc517251][bookmark: _Toc536843899]22.Аналитический учет материальных запасов ведется по :
[bookmark: _Toc153356654][bookmark: _Toc125711640]- видам запасов;
- наименованиям;
- номенклатурным номерам;
- источникам финансирования;
- местам хранения;
- материально-ответственным лицам.
                23.Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
                 запасных частей, хозяйственных материалов, чулочно-носочной продукции и т.д.
                 оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
                 (ф.0504210).
             24. Контроль за наличием договоров о полной материальной ответственности  на всех 
                      материально-ответственных лиц учреждения возлагается на:
   -директора учреждения.
              25.В связи с производственной необходимостью, в целях обеспечения зрителей                                                                                                                                                                                                     информацией о спектаклях и экономией средств на выпуск рекламной продукции -театральных программок и афиш	 самостоятельно изготавливаются театральные программки и афиши, как готовая продукция с целью дальнейшего использования в качестве информационной продукции и для реализации зрителям.
                   Затраты при изготовлении готовой продукции, театральных программок и афиш, являются прямыми затратам и относятся на себестоимость изготовления продукции. 
    - Учет готовой продукции, театральных программок и афиш, осуществляется в составе групп  счетов 010530000 «Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения» и на забалансовом счете «02» «Материальные ценности, принятые на хранение». 
   - Принятие к бухгалтерскому учету готовой продукции, театральных программок и афиш, и их списание осуществляются по стоимости фактически произведенных затрат по требованию-накладной. Реализация театральных программок зрителям , осуществляется по стоимости ,согласно определения цены на платные услуги.
               
[bookmark: _Toc319333215][bookmark: _Toc280732424]Учет денежных средств и денежных документов

26.Учет денежных средств в учреждении осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ .
27.Кассовая книга ведется:
                   - автоматизированным способом.
28.Движение денежных документов оформляется приходными, расходными ордерами, отражается на отдельных листах кассовой книги.
[bookmark: _Toc319333216][bookmark: _Toc280732425]Учет расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности

29.Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
1. первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
1. инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089)
1. докладная записка директору учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;
1. решение директора (приказ) о списании этой задолженности;
1. (при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией.
30.Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.
31.Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по  результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:
1. первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);
1. инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089),
1. объяснительная записка о причине образования задолженности;
1. решение директора (приказ) о списании этой задолженности.
Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

[bookmark: _Toc319333217]Учет расходов

32.Учреждение оказывает одну услугу «Показ (организация показа) спектаклей (театральных постановок)» в связи с этим все расходы направлены  на оказание одного вида услуг. 
33.Учет расходов  вести на счете 010960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».
34. Расходы, которые не включаются в себестоимость  и сразу списываются на финансовый результат ( счет 0.40.20.000), признаются:
- расходы, осуществляемые за счет субсидий на иные цели;
- расходы на транспортный налог;
- пени, штрафы, неустойки.
35.Учет финансового результата текущей деятельности учреждения ведется на счете 040100000 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта». Для отражения результата финансовой деятельности учреждения по оказанию платных услуг используется счет 040110130 «Доходы от оказания платных услуг».
36. Сформированная себестоимость оказанных учреждением услуг отражается на счете 0.401.20.000 в увеличение расходов финансового года по истечении квартала на первое число месяца, следующего за отчетным.
37.При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
38.Для проведения новогодних программ, фестивалей для детей и молодежи, творческих вечеров, юбилейных дат, праздничных мероприятий, приобретать призы, подарки, сувениры, поздравительные открытки, бланки пригласительных билетов, грамоты, дипломы, цветы и прочие товары.
39.Списание вышеперечисленных расходов производить комиссией по списанию ТМЦ с приложением акта на  счет 010960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» без приложения списков одариваемых.
40. В данные бухучета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности  за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее-события после отчетной даты).
     Существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.
    Событиями после отчетной даты являются:
-получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
-объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;
-получение от страховой организации страхового возмещения;
-обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;
-пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.
События после отчетной даты отражаются в бухгалтерском учете заключительными операциями отчетного года. Основание: пункт 3 Инструкции к единому плану счетов
 №157 н.
41. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов».
42. В бухучете расчеты по налогу на прибыль отражать по статье КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
              43.В учреждении резервы по расходам не создаются.
22. 

[bookmark: _Toc319333219][bookmark: _Toc215299204]РАЗДЕЛ III. Общие принципы ведения налогового учета

1. Для ведения налогового учета учреждением используются:
- данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок);
- специальные средства бухгалтерской программы,1 С Предприятие;
- регистры налогового учета по утвержденным формам с обязательными реквизитами,             перечисленными в ст. 313 НК РФ.
1. В учреждении формируются следующие налоговые регистры:
-     регистр учета доходов;
-     регистры учета налоговой амортизации;
-     регистры учета прямых расходов.
1. Учреждением формируются налоговые регистры:
- ежемесячно.
1. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на:
- главного бухгалтера.
1. Учреждением используется следующий способ представления налоговой отчетности в налоговые органы:
- по телекоммуникационным каналам связи.
[bookmark: _Toc319333220][bookmark: _Toc280732428][bookmark: _Toc215299205]Налог на прибыль
1. Доходы и расходы от предпринимательской деятельности в целях исчисления налога на прибыль определяются:
              - методом начисления.
              Признавать доходы  в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от  фактического поступления денежных средств. Расходы в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от их фактической оплаты.
1. Отчетным периодом по налогу признается:
                    - календарный год
1. Доходы от сдачи имущества в аренду (субаренду) и связанные с ними расходы признаются:
- доходами и расходами от реализации.
1. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 рублей .
1. [bookmark: _Toc248650122][bookmark: _Toc247988844][bookmark: _Toc247982666]Учреждением по всему амортизируемому имуществу применяется :  
[bookmark: _Toc248650123][bookmark: _Toc247988845][bookmark: _Toc247982667]-    линейный метод амортизации.
           Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества.
1. Классификация амортизационных групп применяется исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов. 
 Выбирается: 
- минимальный срок в группе.
1. Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств  признаются:
-единовременно в качестве прочих расходов, связанных с производством, в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены, в размере фактических затрат на основании актов выполненных работ.
                    При списании стоимости сырья и материалов при их выбытии на расходы для целей налогообложения используется метод оценки ;
- по стоимости единицы запасов.
1. В составе прямых расходов учитываются:
- материальные;
-расходы на оплату труда участвующего в процессе производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) персонала и начисления страховых взносов на оплату труда персонала; 
-суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров (работ, услуг).
1. В составе косвенных расходов учитываются:
      общехозяйственные расходы:
- административно-управленческие расходы: заработная плата АУП, страховые взносы;
-содержание технических служб;
-амортизация, содержание и ремонт зданий, сооружений, инвентаря (общехозяйственного назначения );
                        -расходы по  управлению учреждения в целом;
                        -расходы по управлению снабженческой деятельностью;
                        -оплата услуг сторонних организаций (канцелярия, моющие средства и т.д.);
                        -содержание и ремонт зданий, сооружений, инвентаря общехозяйственного назначения;
-расходы на  набор, подготовку, обучение, переподготовку  руководителей;
-расходы на рекламу;
-представительские расходы; 
-расходы на Интернет;
-расходы на сотовую связь ;
                      -  обязательные сборы, налоги, платежи, отчисления и пр.
1. Расходы на оплату труда, произведенные за счет поступлений от иной приносящей доход деятельности, признаются расходами, уменьшающими налогооблагаемую прибыль в пределах сумм, установленных: 
- трудовыми договорами, 
- положением об оплате труда, 
- положением о премировании,
- положением об оказании платных услуг и осуществлении иной приносящей доход деятельности,  
- табелями учета рабочего времени.   
    17. Для целей налогообложения прибыли в составе расходов, уменьшающих налоговую  базу, признаются суточные  в размере: 
- по России 300 рублей  (для целей налогообложения НДФЛ не более 700 рублей); 
- за рубежом  по усмотрению  администрации учреждения (для целей налогообложения НДФЛ не более 2500 рублей). 
[bookmark: _Toc215299209]   18.В учреждении:
[bookmark: _Toc319333221][bookmark: _Toc280732429]- не создаются резервы для целей налогообложения.
Налог на добавленную стоимость
  19.В соответствии ст. 149 НК РФ освобождается от уплаты  НДС реализация входных билетов, абонементов на посещение театрально-зрелищных, культурно-просветительских и зрелищно-развлекательных мероприятий, форма которых утверждена в установленном порядке как бланк строгой отчетности, реализация программ на спектакли и концерты, каталогов и буклетов.
  20.Нумерация счетов-фактур осуществляется:
         - в порядке возрастания номеров в целом по учреждению.
[bookmark: _Toc319333222][bookmark: _Toc280732430][bookmark: _Toc215299210]       21.При предоставлении декларации по НДС руководствоваться ст.145 Налогового кодекса РФ . 
НДФЛ

22.Утверждается регистр налогового учета по НДФЛ, налоговые карточки.
23.Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов на детей по НДФЛ. 
Приложение №17.
24.В учреждении применяется следующий порядок распределения стандартных налоговых вычетов, работникам, заработная плата которых начисляется по нескольким источникам финансирования: 
- сумма полагающихся работнику вычетов  предоставляется за счет выплат из субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг.
[bookmark: _Toc319333223][bookmark: _Toc280732431]Страховые взносы
25.Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам, предусмотренных автоматизированным способом в программе 1-С Предприятие («Заработная плата, кадры»).
[bookmark: _Toc319333224][bookmark: _Toc280732432][bookmark: _Toc215299212]Налог на имущество
26.Имущество учреждения ставится на учет по месту нахождения самого учреждения.    В соответствии с Законом по Орловской области «О налоге на имущество организаций» от 21.11.2003года  и главой 30 части второй Налогового кодекса РФ в составе налоговых льгот учреждение освобождается от уплаты налога на имущество. 
27.Декларации сдаются  ежеквартально.
[bookmark: _Toc319333225][bookmark: _Toc280732433]Транспортный налог
28.В налогооблагаемую базу включаются все транспортные средства, включая находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета в соответствии с законодательством РФ. 
29.Постановка на учет транспортных средств, сдача деклараций и перечисление 
налога осуществляется  учреждением  по месту регистрации транспортных средств.
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Приложение №1 (продолжение)




МБУК «Орловский муниципальный драматический театр 
«Русский стиль» им.М.М.Бахтина»

ОТЧЕТ

О движении театральных билетов за _______________ 201_года

Билетный кассир ___________________________

	Дата показа спектакля
	Наименование спектакля
	Выдано
	Возврат
	Продано

	
	
	Кол-во
	Кол-во
	Сумма
	Кол-во
	Сумма
	Кол-во
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	




Отчет сдал                               ________________                         ___________________
                                                        (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)

Отчет  проверил                      ________________                         ___________________
                                                        (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)
Заведующий билетными кассами

Проверил бухгалтер                       ________________                         ___________________
                                                                  (подпись)                                                          (расшифровка подписи)































Приложение №1 (продолжение)


МБУК «Орловский муниципальный драматический театр 
«Русский стиль» им.М.М.Бахтина»

ОТЧЕТ

поступления денежных средств от продажи театральных билетов
 за ___________201_года

Билетный кассир ____________________________
(руб.)
	Дата платежа
	Наименование 
Номер документа
	Наличный расчет (сумма)
	Безналичный расчет (сумма)
	Плательщик (организация)
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	




   Отчет сдал:                                  _______________                  ___________________
                                                                                            (подпись)                                                             (расшифровка подписи)


Отчет проверил:
Бухгалтер :                                    _______________                  ___________________
                                                                                          (подпись)                                                             (расшифровка подписи)

Приложение №1 (продолжение )


МБУК «Орловский муниципальный  драматический театр
 «Русский стиль» им.М.М.Бахтина»

СВОДНЫЙ ОТЧЕТ О ПРОДАЖЕ БИЛЕТОВ


За «____» ____________________ 201_г.


Название спектакля (концерта)____________________________________________

	
	
Выдано
	
Продано
	
Возвращено
	
Запись №________20___г.

	
	
кол-во
	
сумма
	
кол-во
	
сумма
	
кол-во
	
сумма
	
Д-т
	
К-т
	
Сумма

	
Касса театра:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организации и уполномоченные
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Зав.билетными кассами _______________                  Бухгалтер __________________

К сводному отчету о продаже билетов

 На спектакль _________________________________________________

	Наименование мест
	
К продаже
	
Остались непроданными

	Партер:
	количество
	цена билетов
	сумма
	количество
	сумма

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	х
	
	
	


 
  Зав.билетными кассами ______________________________







	Р  Е  Е  С  Т  Р

	                на передачу в бухгалтерию сводных отчётов о проведённых спектаклях 

	за  ___________  месяц  201____ г,

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№     п/п
	С П Е К Т А К Л Ь
	С У М М А
	Д А Т А              сдачи
	Р О С П И С Ь    в   приёме   документов

	
	дата
	наименование
	время
	по   приходу
	по расходу
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого :   
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Зав.  билетным  кассами                                                  

	
	
	
	
	
	
	
	












Приложение № 1 (продолжение)	

Учреждение

                                                           (наименование учреждения)


                                                              



АКТ
о выявленных дефектах оборудования


	Номер документа
	Дата составления

	
	





                  (не унифицированная форма)

Местонахождение оборудования  __________________________________________
  (адрес, здание, сооружение, цех)
 
(наименование)
Организация изготовитель  

Организация поставщик
                                                                                              (наименование)
1. В процессе                              перечисленного ниже оборудования обнаружены следующие дефекты:
  (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания)
	Оборудование
	Дата
	Обнаруженные дефекты



	Наименование
	№ паспорта или маркировка
	Тип, марка
	Проектная организация
	Изготовления оборудования
	Поступления оборудования
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	       7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
2. Для устранения выявленных дефектов необходимо: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов, исполнители и сроки исполнения)

Члены комиссии ………………










[bookmark: _Toc319333231]Приложение № 2
к приказу «Об учетной политике »
от «  » ___________ 201_г. №  ______

УТВЕРЖДАЮ
_________________.
Руководитель учреждения  /Ф.И.О./
«___»  _________ 20___г


ПРИКАЗ

« ____» _______________г.  							                     №

[bookmark: _Toc319333232]Об установлении лимита остатка кассы

Настоящим в соответствии с Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ, утв. Банком России 12 октября 2011 г. № 373-П в целях ведения кассовых операций в МБУК «Муниципальный театр «Русский стиль» им.М.М.Бахтина» с          « _____»  января   201____года установить следующие сроки и показатели.
1. В качестве расчетного периода для установления лимита остатка кассы учреждения принять  1квартал ________года, в котором :
               - объем поступления наличных за проданные товары (выполненные работы, оказанные услуги)
                 составил _________руб.___коп. (__________________________) рублей.
1. В соответствии с графиком работы  учреждения количество рабочих дней в 1 квартале ____года ) в целях расчета лимита остатка кассы составило ______ дней. 
1. Учреждение сдает наличные от продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) 1 раз в два дня.
1. На основании сроков и показателей, перечисленных в пункте 1,2 и 3 настоящего приказа в соответствии с требованиями Приложения к Положению Банка России от 12 октября 2011 г. № 373-П установить лимит остатка кассы учреждения с « 01»  января  ________ года равным                   ___________ руб._______коп. (____________________________ ) рублей.
1. Ответственным лицом, отвечающим  за установление и пересмотр лимита кассы назначить___________________________________________________. 
                                                     (должность, инициалы)                                                                     


Виза
Главный бухгалтер                                                                   




Приложение 2 (продолжение)

УТВЕРЖДАЮ

_________________.
Руководитель учреждения  /Ф.И.О./
«___»  _________ 20___г



Формула  расчета лимита остатка кассы учреждения



Лимит остатка наличных денег

Наличная выручка за расчетный период
Расчетный период 
(не более 92 рабочих дней)
Количество рабочих дней между днями сдачи в банк наличной выручки. 
Максимально – 7 рабочих дней (если в населенном пункте нет банка – 14 рабочих дней)
2



		=	/	x









Ведущий бухгалтер                                                                                       ___________________
                                                                      (ФИО)
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9.Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем.
10.Все документы, представленные для отчета, должны быть оформлены в соответствии с законодательством РФ и внутренними распоряжениями руководителя учреждения (с обязательным заполнением всех граф, реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д.).
           11.В случае непредставления в установленный срок авансовых отчетов об израсходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка неиспользованных авансов учреждение имеет право производить удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.
         12.В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам,   бухгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания указанных сумм.
        13.Учет  документов по авансовым отчетам ведется по фамильно в алфавитном порядке.
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	1. По возвращению из командировки работник обязан представить работодателю в течении трех рабочих дней авансовый отчет (ф.0504505) об израсходованных в связи с командировкой суммах. К авансовому отчету прилагаются документы о найме жилого помещения, фактических расходах на проезд (включая оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных принадлежностей) и об иных расходах, связанных с командировкой.
2. В случае если работник командирован в организации, находящиеся в разных населенных пунктах, отметки в командировочном удостоверении о дате приезда и дате выезда делаются в каждой из организаций, в которые он командирован.
3. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, установленному в командирующей организации.
4. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), а также иных расходов, произведенных работником с разрешения руководителя учреждения.
5. Размер суточных составляет:
    -  300 (триста) руб. в сутки 
Суточные могут выплачиваться из средств субсидий на выполнение муниципального задания, субсидий на иные цели, а также средств от приносящей доход деятельности. 
Минимальная продолжительность командировки составляет 1 сутки. При направлении в командировки по территории РФ на период менее одних суток, суточные  не выплачиваются.
6. Расходы по найму жилого помещения, подтвержденные документально, возмещаются в размере, установленном в предоставленных документах, но не более 2500руб в сутки.
7. Расходы по найму жилого помещения, не подтвержденные документально, не возмещаются .
8. Расходы по проезду в командировки, подтвержденные документально, возмещаются по стоимости, указанной в проездных документах.
9. Расходы по проезду в командировки, не подтвержденные документально, не возмещаются.
10. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места жительства (суточные), возмещаются работнику за каждый день нахождения в командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути.
11. При командировках в местность, откуда работник, исходя из условий транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные не выплачиваются.
12. Во время нахождения в пути работника, направляемого в командировку за пределы территории Российской Федерации, суточные выплачиваются:
     - за счет субсидии ( по согласованию с учредителем);
     - за счет средств от приносящей доход деятельности (по решению директора учреждения с учетом мнения профсоюзного комитета).
13. При следовании работника с территории Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в иностранной валюте, а при следовании на территорию Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в рублях.
Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются:
- по отметкам пограничных органов в паспорте;
- по документам расселения (по странам Шенгена);
14. При направлении работника в командировку на территории государств – участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы, даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются по отметкам в командировочном удостоверении, оформленном как при командировании в пределах территории Российской Федерации.
В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по решению руководителя учреждения при представлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.
15. Работнику, выехавшему в командировку на территорию иностранного государства и возвратившемуся на территорию Российской Федерации в тот же день, суточные в иностранной валюте выплачиваются в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных, определяемой для командировок на территории иностранных государств.
16. Расходы по найму жилого помещения при направлении работников в командировки на территории иностранных государств, подтвержденные соответствующими документами, возмещаются в пределах произведенных затрат.
17. Работнику при направлении его в командировку на территорию иностранного государства дополнительно возмещаются:
- расходы на оформление заграничного паспорта, визы и других выездных документов    (  по решению директора);
- обязательные консульские и аэродромные сборы;
- сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта;
- расходы на оформление обязательной медицинской страховки;
- иные обязательные платежи и сборы.
18. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в установленном порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту постоянного жительства.
За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
        28.  По распоряжению руководителя учреждения в настоящее положение могут быть внесены изменения.
       29.  Контроль за соблюдением норм настоящего положения осуществляется службой внутреннего финансового контроля.
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Положение о комиссии

0.  Основные задачи и полномочия Комиссии
1.1. Целью работы Комиссии является принятие коллегиальных решений по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов.
 1.2. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:
- об отнесении объектов имущества к основным средствам;
- о сроке полезного использования принятых к учету основных средств и нематериальных активов;
- об отнесении основных средств к группе их аналитического учета и к кодам основных средств и нематериальных активов по ОКОФ;
- о первоначальной стоимости принимаемых к учету основных средств, нематериальных активов;
- о принятии к бюджетному учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов;
- об изменении стоимости основных средств и нематериальных активов в случаях их достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации);
- о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;
- о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в установленном порядке;
- о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от выбывающих основных средств;
- о списании материальных запасов, за исключением списания в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов.
1.3. Комиссия осуществляет контроль:
- за изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов;
- за передачей материально ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и материалов, пригодных к дальнейшему использованию, и постановкой их на бюджетный учет;
- за сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;
- за получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении.
1.4. Комиссия проводит инвентаризацию основных средств, нематериальных активов и материальных запасов учреждения в случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено обязательное проведение инвентаризации, за исключением инвентаризации перед составлением годовой бюджетной отчетности.

                2. Порядок принятия решения Комиссией

2.1. Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, о сроке полезного использования поступающего имущества  , об отнесении основного средства к соответствующей группе аналитического учета, об определении кода основного средства и нематериального актива по ОКОФ в целях принятия его к бюджетному учету и начисления амортизации принимается на основании:
-  Инструкции № 157н, Постановления Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1;
рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, - при отсутствии информации в нормативных правовых актах;
ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования - при отсутствии информации в указанных документах производителя и в нормативных правовых актах;
данных Инвентарных карточек учета основных средств предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств и нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации и степени износа - при поступлении объектов, бывших в эксплуатации в бюджетных учреждениях;
информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации, об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования нематериальных активов.
При отсутствии в указанных документах информации о сроке полезного использования нематериальных активов, он устанавливается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.2. Решение Комиссии о первоначальной стоимости принимаемых к бюджетному учету основных средств и нематериальных активов (первоначальной (договорной), балансовой, остаточной) принимается на основании следующих документов:
сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг), паспортов, гарантийных талонов и т.п.), которая представляется в копиях либо, по требованию Комиссии, в подлинниках материально ответственным лицом (по основным средствам и нематериальным активам, стоимость которых при их приобретении выражена в иностранной валюте, пересчет иностранной валюты по курсу Центрального Банка Российской Федерации осуществляется на дату принятия к бюджетному учету вложений в нефинансовые активы);
документов, представленных предыдущим балансодержателем - бюджетным учреждением - по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным активам от учреждения, подведомственного одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств (как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации);
отчетов об оценке независимых оценщиков - по основным средствам и нематериальным активам, принимаемым в соответствии с Инструкцией 157н, по рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.
2.3. Решение Комиссии о принятии к бюджетному учету основных средств и нематериальных активов при их приобретении (изготовлении) в соответствии с гражданско-правовыми договорами на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, изготовлении для собственных нужд, по которым определяется первоначальная стоимость, а также по введенным в эксплуатацию законченным строительством зданиям (сооружениям, встроенным и пристроенным помещениям) осуществляется с оформлением следующих первичных учетных документов, составленных по унифицированным формам, установленным для оформления и учета операций приема-передачи основных средств, Инструкцией 157н:
- Акта о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (код формы по ОКУД 0306001) (далее - Акт ф. N ОС-1) для приема-передачи нематериальных активов, объектов незавершенных строительством, основных средств, за исключением зданий, сооружений и библиотечного фонда независимо от их стоимости, а также основных средств стоимостью до 3000 руб. за единицу включительно;
- Акта о приеме-передаче здания (сооружения) (код формы по ОКУД 0306030) (далее - Акт ф. N ОС-1а) для приема-передачи основных средств, относящихся к объектам недвижимости независимо от их стоимости;
- Акта о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (код формы по ОКУД 0306031) (далее - Акт ф. N ОС-1б) для приема-передачи группы основных средств (библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря и т.п.), группы нематериальных активов. Оформление Акта ф. N ОС-1б на группу основных средств и нематериальных активов, за исключением объектов основных средств стоимостью до 3000 руб. за единицу включительно, возможно при одновременном выполнении следующих условий для всех основных средств, нематериальных активов, включаемых в группу: наличие одной марки, одинаковой стоимости, ввода в эксплуатацию всех единиц группы в одном месяце;
- Акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (код формы по ОКУД 0306002) (далее - Акт ф. N ОС-3) для приема-сдачи основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации.
2.4. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:
непосредственного осмотра основных средств (при их наличии), определения их технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных бюджетного учета и установления непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;
рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;
установления конкретных причин списания (выбытия):
- износ физический, моральный;
- авария;
- нарушение условий эксплуатации;
- ликвидация при реконструкции;
- другие конкретные причины;
выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;
поручения ответственным исполнителям организации подготовки технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию или составления дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;
определения возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки, исходя из рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.
2.4.1. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов принимается с учетом следующего:
наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;
наличия драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 августа 2001 г. N 68н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;
наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;
наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.
2.4.2. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов оформляется по следующим унифицированным формам первичной учетной документации, утвержденным Инструкцией 157н:
- Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306003) (далее - Акт ф. N ОС-4) - на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на нематериальные активы;
- Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306033) (далее - Акт ф. N ОС-4б) - на группу основных средств, на группу нематериальных активов, являющихся однотипными и имеющими одинаковую стоимость одной марки на все единицы группы, введенных в эксплуатацию в одном месяце, а также на списание основных средств стоимостью до 3000 рублей за единицу включительно, учитываемых на забалансовом счете;
- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код формы по ОКУД 0504143) (далее - Акт ф. 0504143) для однородных предметов хозяйственного инвентаря, в том числе на списание указанных объектов с забалансовых счетов;
- Акт о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230) (далее - Акт ф. 0504230).
Акты о списании ф. N ОС-1, ф. N ОС-1а и ф. N ОС-1б также оформляются Комиссией на основные средства и нематериальные активы, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи бюджетным учреждениям, подведомственным Министерству финансов Российской Федерации, другим главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, другому юридическому лицу в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, продажи.
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Приложение №17
К приказу «Об учетной политике на 2013год»
от «29» декабря 2012г. №____
                                                                           ____________________________________________
                                                                                         (должность руководителя учреждения)
                                                                 ____________________________________________
                                                                                         (наименование учреждения)
                                                                 ____________________________________________
                                                                                         (ФИО руководителя учреждения)
                                                                 от  ____________________________________________
                                                                                         (ФИО сотрудника учреждения)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне налоговый вычет по налогу на доходы физических лиц в размере 1400 (или 3000) руб. за каждый месяц налогового периода с ___________ 20___ года. 


	ФИО ребенка
	Сын/дочь
	Дата рождения ребенка

	
	
	

	
	
	



К заявлению прилагаются копии свидетельств о рождении, свидетельства о расторжении брака и других подтверждающих документов для получения данного вида стандартного налогового вычета.



_______________  20___ г.                       _______________                 /___________________/
                                                                                            (подпись)                           (ФИО сотрудника учреждения)
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Внутренний контроль в Учреждении основывается на следующих принципах:
· принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативным законодательством РФ;
· принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
· принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;
· принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством РФ;
· принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

1.2.Объекты внутреннего финансового контроля

Объектами внутреннего финансового контроля являются подлежащие проверке:
 -плановые документы (планы, перечни затрат, сметы, нормы расходов, расчеты плановой (нормативной) себестоимости);
 -договоры и контракты (с поставщиками и подрядчиками, с покупателями и заказчиками);
-входящие и выходящие первичные документы;
 -документы, определяющие организацию ведения учета, составления и представления отчетности (учетная политика, разнообразные локальные акты учреждения );
 -бюджетный учет (полнота отражения и точность данных, соблюдение норм действующего законодательства );
 -бюджетная, статистическая, налоговая и иная отчетность;
 -имущество Учреждения (наличие, сохранность , ремонт и содержание);
 -активы и обязательства Учреждения (наличие, причины образования, своевременность погашения задолженности);
-трудовые отношения с работниками (соблюдение норм трудового законодательства);
 -компьютерные технологии  и программное обеспечение .
-иное .

1.3. Субъекты внутреннего финансового контроля

Субъектами внутреннего финансового контроля являются лица, осуществляющие процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля:
 - сотрудники учреждения в соответствии со своими обязанностями; 
 - руководители подразделений в соответствии со своими обязанностями;
 - руководитель Учреждения и (или) его заместители.
Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, мониторинг и развитие внутреннего финансового контроля.
Субъекты внутреннего финансового контроля, допустившие  недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового Кодекса РФ.
Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на руководителя Учреждения.


2.Организация внутреннего финансового контроля

2.1. Для организации внутреннего финансового контроля необходимо создать:
       - комиссию по внутреннему финансовому контролю (Приложение№1.)
2.2.Отдельное структурное  подразделение или комиссия по внутреннему контролю имеют практически  одинаковые задачи и функции контроля.
2.3.Основными задачами внутреннего контроля являются:
-обеспечение руководителя достоверной информацией и совершенствование                               деятельности различных подразделений учреждения по результатам контроля;
-установление соответствия финансовых операций и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов;
-увеличение эффективности расходования средств;
- меры  по устранению выявляемых в процессе внутреннего контроля  недостатков, контроль за их устранением.
2.4. Основными функциями являются:
-осуществление финансового контроля путем проведения проверок;
-проведение экспертизы заключаемых учреждением хозяйственных договоров и контрактов на предмет их соответствия требованиям законодательства;
-консультирование по вопросам финансового, налогового, бухгалтерского и иного законодательства;
-оказание помощи руководству в разработке технических заданий, плана ФХД, смет доходов и расходов по предпринимательской и приносящей доход деятельности.
2.5.Права и обязанности комиссии по внутреннему финансовому контролю:
Права:
-получать все документы учреждения;
-получать устные и письменные объяснения от должностных и ответственных лиц учреждения по вопросам, возникающим в ходе осуществления внутреннего контроля ;
-привлекать соответствующих специалистов для осуществления контроля .
Обязанности :
-соблюдать при осуществлении финансового контроля требования положения о службе внутреннего контроля и иных актов законодательства;
-составлять акты и отчеты в соответствии с установленными требованиями;
-проверять достоверность показателей финансовой и статистической отчетности;
-соблюдать конфиденциальность информации, полученной при осуществлении финансового контроля;
-наличие нарушений отражать в актах, доводить до руководства, предлагать меры по искоренению нарушений ;
-следить за сохранностью имущества .
2.6 Этапы внутреннего финансового контроля:
Основные этапы внутреннего финансового контроля:
 - наблюдение за работой Учреждения и проверка работы;
 - выявление допущенных отклонений и нарушений; 
 - принятие  мер по предупреждению и устранению нарушений.
Система внутреннего финансового контроля Учреждения включает в себя следующие взаимосвязанные компоненты:
- контрольная среда -это сама система внутреннего финансового контроля ;
- оценка рисков – анализ рисков и ошибок;
- деятельность по контролю- постановка процедур контроля, документооборота;
-деятельность по информированности всех субъектов финансового контроля регламентация всех процедур контроля;
- мониторинг системы внутреннего контроля – оценка качества работы внутреннего финансового контроля .

2.7 Формы внутреннего финансового контроля
Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляется в следующих формах:
- предварительный контроль:это комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий. Он осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. 
Предварительный контроль осуществляют:
-кадровая служба в части  заполнения табеля, соответствия данных;
-служба административно-хозяйственной части, в части ремонта машин, оборудования, помещений;
-служба по работе со зрителями, в части правильности ведения учета билетного хозяйства;
-художественно-постановочная служба, в части списания материальных запасов на изготовление декораций, сценических конструкций, пошива театральных костюмов, закупок театрального реквизита.
     -текущий контроль-это проведение повседневного анализа соблюдения процедур   исполнения бюджета (плана), ведения бухгалтерского учета, осуществление мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования. 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами отдела бухгалтерского учета и отчетности Учреждения.

Ответственные лица за текущий контроль:
-главный бухгалтер в части правильности заполнения кассовых документов, отражения первичных документов на счетах бухгалтерского учета, достоверности бухгалтерской и налоговой отчетности ,и т.д.  
Мероприятия, проводимые в целях текущего контроля:
· анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам;
· сверка расчетов с распорядителями средств субсидий, лимитов; 
· сверка расчетов по налогам с ИФНС;
· обработка и контроль оформляемых документов;
· инвентаризация нефинансовых активов;
· ревизия финансовых активов; 
· инвентаризация расчетов с поставщиками, подрядчиками заказчиками;
· проверка расчетов по оплате труда, гарантиям, компенсациям, вычетам;
· контроль за деятельностью обособленных подразделений.

Отдельные процедуры и мероприятия разрабатываются Комиссией по внутреннему финансовому контролю и систематически осуществляются должностными лицами (сотрудниками) Учреждения и руководителями структурных подразделений (разрешительные надписи, листы согласования, мониторинги и пр).
 

- последующий контроль- проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется :
-путем анализа и проверки бухгалтерской документации ;
-путем проверки любой отчетности;
-проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур;
-проверки номенклатуры полученных и оплаченных услуг, работ, товаров.

Для проведения последующего контроля приказом Учреждения может быть создана Комиссия по внутреннему контролю. (Приложени№2.)
Последующий контроль осуществляется путем проведения Комиссией или структурным подразделением по внутреннему финансовому контролю проверок:
· плановых;
· внеплановых.
Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, утверждаемой приказом руководителя Учреждения, а также перед составлением бухгалтерской отчетности .

Основными объектами плановой проверки являются:
· своевременность и целесообразности проведения процедур размещения заказов на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ для государственных нужд и предпринимательской деятельности ;
· соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;
· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;
· полнота и правильность документального оформления операций;
· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
· достоверность отчетности.
(Приложение№3.)
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация:
· о возможных нарушениях и злоупотреблениях;
· о нарушений, выявленных в ходе планового контроля , которые не устранены должностными лицами ;
· о нарушении  законодательства.
Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

2.8.Результаты проведения внутреннего финансового контроля.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя Учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению ошибок.
 
После проведения плановой (внеплановой) проверки Комиссия (подразделение) по внутреннему финансовому контролю анализирует ее результаты и составляет Акт проверки (Приложение № 4), который представляется руководителю Учреждения для утверждения. 
Лица, допустившие возникновение нарушений (ошибок, недостатков, искажений) представляют Комиссии (подразделению) по  контролю письменные объяснения по нарушениям. Полученные объяснения прикладываются к Акту проверки.
Выносятся дисциплинарные взыскания или принимаются меры для устранения нарушения.

В рамках указанных полномочий Комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю Учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и, в случае необходимости, разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

2.9.Заключительные положения

Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем Учреждения.
Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
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5.Плановые проверки проводятся Комиссией по внутреннему финансовому контролю в соответствии с утвержденным руководителем Учреждения Планом контрольных мероприятий на текущий год, в котором для каждой плановой проверки указывается:
 - тематика и объекты проведения плановой проверки;
 - перечень контрольных процедур и мероприятий;
 - сроки проведения плановой проверки.
6.Внеплановые проверки осуществляются по вопросам, в отношении которых есть информация или  достаточная вероятность возникновения нарушений, незаконных и действий.
7.Основанием для проведения внеплановой проверки является приказ руководителя Учреждения, в котором указаны:
 - тематика и объекты проведения внеплановой проверки;
 - перечень контрольных процедур и мероприятий;
 - сроки проведения внеплановой проверки.
8.По результатам любой проверки составляется акт. 
9.Комиссия (подразделение) по внутреннему финансовому контролю контролирует выполнение мероприятий по устранению нарушений (ошибок, недостатков, искажений), выявленных в результате:
 - отдельных процедур и мероприятий систематического внутреннего финансового контроля;
 - плановых и внеплановых проверок;
 - внешних контрольных мероприятий.
10.При этом члены комиссии или сотрудники подразделения  будут нести ответственность за:
-искажение результатов проведенных ими проверок;
-несоблюдение конфиденциальности информации, составляющей коммерческую тайну;
-обеспечение сохранности и возврата полученных документов.
11.По истечении срока, установленного для выполнения указанных мероприятий, Комиссия (подразделение) по внутреннему финансовому контролю информирует руководителя Учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.
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	3
	Ведение бухгалтерского учета 
	-проверка правильности оформления документов;  
-проверка правильного и  своевременного  отражения операций  в бухгалтерском учете по субсидиям (бюджетной деятельности) и предпринимательской  деятельности;
-проверка применения плана счетов, утвержденного
 в учетной политике Учреждения;
-ведение учета согласно инструкции по бюджетному учету;
-проверка материалов инвентаризаций и ревизий 
 и отражение результатов в бухгалтерском учете;
-проверка обоснованности расходов с точки зрения Налогового кодекса РФ;
-проверка соответствия записей по счетам аналитического учета с записями в Главной книге и в формах журнала, бухгалтерских отчетах.

	







Один раз в полугодие

	4
	Целевое использование средств
	- проверка применения КОСГУ и целевого использования средств;
- анализ плана ФХД в разрезе предметных статей;
-выполнение плана финансово-хозяйственной деятельности  по предпринимательской и приносящей доход деятельности учреждения;
-соблюдение законодательства при ведении финансово-хозяйственной деятельности;
-соблюдения процедуры размещения заказов на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ для государственных нужд, а также исполнение участниками-победителями договорных условий.
-законность использования средств;
-целесообразность государственных контрактов и другие договоров, соглашений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, предусматривающие расходование средств;

	Один раз в год по состоянию на 30 декабря

	5
	Налоги и сборы
	- проверка расчетов по налогам и сборам согласно перечню уплачиваемых налогов;
- проверка правильности определения налоговой базы;
- проверка правильности определения налоговых ставок;
- проверка правильности применения налоговых вычетов;
- проверка правильности применения льгот;
- проверка правильности начисления, перечисления налоговых платежей;
- проверка правильности составления налоговой отчетности;

	Один раз в год по состоянию на 30 декабря

	6
	Состояние активов и обязательств 
	-наличие, законность использования и состояние нефинансовых активов, финансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности;
-проведение и результаты  инвентаризаций;
-проверка своевременности претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу, порчу, недопоставку материальных ценностей и т.д.;
-проверка обоснованности списания претензионных сумм на финансовый результат;
-проверка расчетов по недостачам, хищениям, проверка соблюдения сроков и порядка рассмотрения случаев недостач, потерь;
-проверка полноты и правильности оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;
- проверка правильности и обоснованности числящейся в бухгалтерском учете сумм задолженности по недостачам и хищениям.
	Один раз в год по состоянию на 20 декабря

	7
	Финансовый результат
	-проверка правильности, полноты определения и отражения в учете доходов по основной и приносящей доход деятельности в разрезе предметных статей плана ФХД.

	Один раз в год по состоянию на 30 декабря

	8
	Бухгалтерская и статистическая отчетность
	-проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах бухгалтерского учета;
-проверка правильности оценки статей отчетности;
-проверка на согласованность показателей форм отчетности;
-выражение мнения о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;
-проверка статистической отчетности.
	Один раз в год по состоянию на 30 декабря
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Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств
 
	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание /
первичный 
учетный 
документ
	Момент 
отражения в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	1.1.1
	Заключение контракта 
(договора) на 
поставку продукции, 
выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным 
поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без 
проведения закупки 
конкурентным 
способом
	Контракт 
(договор)/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
контракта 
(договора)
	В сумме заключенного 
контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	1.1.2
	Принятие обязательств 
по контракту 
(договору), в котором 
не указана сумма 
либо по его условиям 
принятие 
обязательств 
производится по факту 
поставки товаров 
(выполнения работ, 
оказания услуг)
	Накладные, акты 
выполненных 
работ (оказанных 
услуг), счета на 
оплату
	Дата поставки 
товаров 
(выполнения работ, 
оказания услуг), 
выставления счета
	Сумма подписанной 
накладной, акта, счета
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ










	1.2
	Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Проведение закупки 
товаров (работ, услуг)
	Извещение о 
проведении 
закупки/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата размещения 
извещения о 
закупке на 
официальном сайте 
www.zakupki.gov.ru
	Обязательство 
отражается в учете по 
максимальной цене, 
объявленной в 
документации о закупке 
– НМЦК (с указанием 
контрагента 
«Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы 
расходного 
обязательства 
при заключении 
контракта (договора) 
по 
итогам конкурентной 
закупки (конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок, запроса 
предложений)
	Контракт 
(договор)/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
контракта 
(договора)
	Обязательство 
отражается в сумме 
заключенного контракта 
(договора) с учетом 
финансовых периодов, в 
которых он будет 
исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.502.17.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.502.Х7.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	1.2.3
	Уточнение суммы 
расходных 
обязательств 
при заключении 
контракта (договора) 
по 
результатам 
конкурентной закупки
	Протокол 
подведения 
итогов 
конкурентной 
закупки/Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	Корректировка 
обязательства на сумму, 
сэкономленную в 
результате проведения 
закупки
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.502.17.ХХХ 
	0.506.10.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.502.Х7.ХХХ
	0.506.Х0.ХХХ

	1.2.4
	Уменьшение 
принятого 
обязательства в 
случае:
– отмены закупки;
– признания закупки 
несостоявшейся по 
причине того, что не 
было подано ни одной 
заявки;
– признания 
победителя закупки 
уклонившимся от 
заключения контракта 
(договора)
	Протокол 
подведения 
итогов 
конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок или 
запроса 
предложений.
Протокол 
признания 
победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта 
(договора)/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата протокола о 
признании 
конкурентной 
закупки 
несостоявшейся.
Дата признания 
победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта 
(договора)
	Уменьшение ранее 
принятого обязательства 
на всю сумму способом 
«Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х7.ХХХ

	1.3
	Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового 
года 

	1.3.1
	Контракты (договоры), 
подлежащие 
исполнению в текущем 
финансовом году
	Заключенные 
контракты 
(договоры)/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Начало текущего 
финансового года
	Сумма не исполненных 
по условиям контракта 
(договора) обязательств  
	0.502.21.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности  учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Утвержденный 
План финансово-
хозяйственной 
деятельности
	Ежемесячно
	Объем утвержденных 
плановых назначений
	0.506.10.211
	0.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на 
обязательное 
пенсионное 
(социальное, 
медицинское) 
страхование, 
взносы на страхование 
от несчастных 
случаев и 
профзаболеваний
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).
Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401).
Карточки 
индивидуального 
учета сумм 
начисленных 
выплат и иных 
вознаграждений и 
сумм 
начисленных 
страховых 
взносов
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности – 
не позднее 
последнего дня 
месяца, за который 
производится 
начисление
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	0.506.10.213
	0.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег  под 
отчет сотруднику на 
приобретение товаров 
(работ, услуг) за 
наличный расчет
	Письменное 
заявление на 
выдачу денежных 
средств под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег  под 
отчет сотруднику при 
направлении в 
командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее 
принятых 
обязательств в момент 
принятия к учету 
авансового отчета 
(ф. 0504505)
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе – в сторону 
увеличения; при 
экономии – в сторону 
уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов 
(налог на имущество, 
налог на прибыль, 
НДС)
	Налоговые 
регистры, 
отражающие 
расчет налога
	В дату образования 
кредиторской 
задолженности – 
ежеквартально (не 
позднее 
последнего дня 
текущего 
квартала)
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов 
сборов, пошлин, 
патентных платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.
Служебные 
записки (другие 
распоряжения 
руководителя)
	В момент 
подписания 
документа о 
необходимости 
платежа
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.290
	0.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.290
	0.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление штрафных 
санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.
Судебный приказ.
Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата поступления 
исполнительных 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.290
	0.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.290
	0.502.Х1.290

	2.3.4
	Иные обязательства
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства
	Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо 
дата их 
представления в 
бухгалтерию
	Сумма принятых 
обязательств
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	3. Отложенные обязательства

	3.1
	Принятие 
обязательства на сумму 
созданного резерва
	Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата расчета 
резерва, согласно 
положениям 
учетной политики
	Сумма оценочного значения,
по методу, предусмотренному
в учетной политике 
	0.506.90.ХХХ
	0.502.99.ХХХ

	3.2
	Уменьшение размера 
созданного резерва
	Приказ 
руководителя.
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата, определенная 
в приказе об 
уменьшении 
размера резерва
	Сумма, на которую будет 
уменьшен резерв, 
отражается способом 
«Красное сторно»
	0.506.90.ХХХ
	0.502.99.ХХХ

	3.3
	Отражение принятого 
обязательства при 
осуществлении 
расходов за счет 
созданных 
резервов
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности
	1. Сумма принятого 
обязательства в рамках 
резерва отражается 
способом «Красное сторно».
	0.506.90.ХХХ
	0.502.99.ХХХ

	
	
	
	
	2. Одновременно отражается
сумма принятого обязательства
в рамках текущего года
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	_
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
Таблица № 2
Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
 
	№
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Оплата контрактов (договоров) на поставку 
материальных ценностей
	Товарная накладная 
и (или) акт 
приемки-передачи 
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов
	Сумма начисленного 
обязательства за минусом 
ранее выплаченного 
аванса
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты (договоры) на оказание 
коммунальных, эксплуатационных услуг, 
услуг связи
	Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта).
Акт оказания услуг
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов.
При задержке 
документации – 
дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленного 
обязательства за минусом 
ранее выплаченного 
аванса
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Контракты (договоры) на выполнение 
подрядных работ по строительству, 
реконструкции, техническому 
перевооружению, расширению, 
модернизации 
основных средств, текущему и капитальному 
ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных 
работ. 
Справка о 
стоимости 
выполненных работ 
и затрат (форма КС-
3)
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Контракты (договоры) на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных 
работ (оказанных 
услуг).
Иной документ, 
подтверждающий 
выполнение работ 
(оказание услуг)
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том 
случае, если контрактом (договором) 
предусмотрена выплата аванса
	Контракт (договор).
Счет на оплату
	Дата, определенная 
условиями 
контракта 
(договора)
	Сумма аванса
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).
Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)
	Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	0.502.11.211
	0.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование, 
взносов на страхование от несчастных 
случаев и профзаболеваний
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).
Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)
	Дата принятия 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	0.502.11.213
	0.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денежных средств под отчет 
сотруднику на приобретение товаров (работ, 
услуг) за наличный расчет
	Письменное 
заявление на 
выдачу 
денежных средств 
под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денежных средств под отчет 
сотруднику при направлении в 
командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных 
обязательств в момент принятия к учету 
авансового отчета (ф. 0504505).
Сумму превышения принятых к учету 
расходов подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумму утвержденного 
перерасхода) отражать на соответствующих 
счетах и признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе – в сторону 
увеличения; при экономии 
– в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог 
на прибыль, НДС)
	Налоговые 
декларации, 
расчеты
	Дата принятия 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, 
патентных платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.
Служебные записки 
(другие 
распоряжения 
руководителя)
	Дата принятия 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	0.502.11.290
	0.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.
Судебный приказ.
Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата принятия 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	0.502.11.290
	0.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, 
подлежащие исполнению в текущем 
финансовом году
	Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты 
обязательств
	Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ
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Tpniaoxenne No
K npukasy «O0 yueTHo# nonuruke Ha 2018 romm
" oT «29» ngxabpsi 2017 r. Ne 159-np

TBEPXJIAIO
y Xankos A.C.

//ﬁéeoo:ﬂneﬂb yupedxcoenun /P.H.OS

«29» nexabps 2017r

Dopmbl nepeuuHbIX dOKyMeHmos, npumensemvie 0na oopmnenus unancoso-
XO03AUCMEEHHbIX Onepayuii, no Komopuim omcymemeyiom ynughuuuposannvie hopmur
REPEUNHOI yuemHo i JoKymenmayuu ’
Vupexaenus HUCTIONIB3YeT CBOM (hOPMBI [IEPBUYHBIX AOKYMEHTOB € 00S3aTEIbHBIMU PEKBH3UTAMMU

MBVYK «OpnoBckuii MyHHIHNATBHEI JpamaTnyeckuii teatp «Pyccknit ctuaby um.M.M.BaxTunay
Haumenosanue yupencoenusn

Neri/mt Haumenosauue [Mepuopuunocts OTBeTCTBEHHBIIT |
3a COCTaBNIEHHE |
Kaccup- [
Or4er 0 mpozaske TeaTpabHLIX GHTETOR OueTHbI
1 OTYeT 0 MoCTyIUTEHHH HeHeKHBIX CPEJICTB | €XKEeMECSIYHO 3aBenyrouwmit
OT NPOAAXH TeaTpalbHbIX OHJIETOB OUNeTHBIMU
Kaccamu |
. AZMHHHCTpaTOp
k. CBOIHBIH  IIOCHEKTAKIBHBI  OTUeT 0 | eXKEeMECIIHO 3asexyrouuit
npojaxe OGHIETOB OuneTHbIMU
Kaccamu
3 OT4eT O BBINONHEHMH MyHHLUMATHHOrO €XKEeKBapTalbHO, I'0J[ 3amecturens
3aJaHus JpeKTopa 1o
pabore co
3PUTENAMH
4 Or4er no mokasatensM sdQexTHBHOCTH €IKEKBapTAIbHO, O/ Azmunuctparop
JIEATETHHOCTH
35 Peectp na nepenauy B Gyxranrepuio Tearpa | exeMeCsIHO 3aBeyiomuit
CBOAHBIX ~ OTYETOB O  [POBENCHHBIX OUIeTHBIMU
CTEKTAKIISIX Kaccamu
6 AKT 0 mepelade Ha XpaHeHHe B ApXHB | €KEMECAUYHO 3aBeaytowuii
KOPCLIKOB  MCIOJIb30BAHHEIX  GHIIETOB, OUJICTHBIMH
HCIIOPYCHHBIX OHMIICTHBIX KHI)KEK Kaccamu
’ JKypuan Ha BEIIa4y TeaTpanbHEIX GHICTOB €KEMECTUHO 3aBeayioumii
M [IPOrpaMMOK OGunernbiMu
Kaccamu
3amecturens
| upekTopa 1o
AXY
8 CripaBka 10 HCIIONB30BAHUIO, CITHCAHUIO | EIKEMECAINO Matepuainbho-
MaTrepHasbHbIX 3aI1acoB OTBETCTBEHHbIE
JHia
9 CnpaBka 1[0 ywacTMIO B  CheKTaK/sx €KEMECSIYHO 3aBeayiomuii
COTPYAHHKOB TeaTpa (HeaKTepcKHii cocTas) OuneTHeIMK
¥ [IPMBJICYCHHBIX aKTEPOB TeaTpa . Kaccamu —
10 AKT C/Ia4H-IPHEMKH TeaTPaIbHOTO Gellbs B €XKEMECSIUYHO 3aBexyiommii
CTHPKY 1O 1IOTOBOPY moApsiia (IO CTHpKe | KocTrOMepHOii
TeaTPAIBHOIo GeJibs) |
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IMpuioxenne Ne 3

Kk npukaszy «O0 yueTHOH NojuTHKe Ha 2018roy»
ot 29» nexabps 2017r. Ne 159-np

YTBEPXKIAIO
Xankos A.C.

Heoomenp yupeacoenuge/P.H,
«rff%@ézo T

cuemoe

Ne n/n Howmep cuera HaumeHoBaHue cuera
1 101000 OcCHOBHBIE CpeACTBa |
2 104000 AmopTH3amus |
3 105000 MarepuallbHble 3ar1achl |
4 106000 BroskeHIst B He(pMHAHCOBbIC aKTHBLI
S 109000 3aTpatsl Ha H3rOTOBJEHHE FOTOBOH MPOJYKIMH
,BBINOMHEHHS paboT, yeyr
6 201000 JleHerxHble CPeICTBA YIPSXKACHHS
7 205000 PacueTsl 10 JI0X01aM
8 206000 * | PacueTsl 110 BbIAHHBIM aBAHCAM
9 208000 PacueTs! ¢ MOAOTUETHBIMI JIMIAMH
10 210000 IIpoune pacueTbl ¢ ie0HTOpamit
11 302000 PacueTbl [0 IPHHATBIM 0083aTe/1bCTBAM
12 303000 PacueTbl 10 atexam B G10/KeT
13 304000 [Tpove pacueThbl ¢ KpeAUTOpamMu
14 401000 OUHAHCOBBIN  pe3ynbTaT  XO3AHCTBYIOLIETO
cybpexTa .
15 502000 [pumsiThie 0053aTeNLCTBA
16 504000 CmeTHbie (IUIaHOBbIE) HA3HAYCHHSI
17 | 506000 ITpaBo Ha MpHHSITHE 00A3aTENBCTB |
18 507000 VrBepiKIeHHbIH obbem (unancosoro

obecrieyeHus
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Mpuaosxenue Ne 4

K prkasy «O0 yueTHOI NOJUTHKE Ha 2018 roa»
ot «29» nexabps 2017r. Ne 159-np

VTBEPXIAIO
Xankos A.C.

heooumego yupesicoerg /D.H.
AP prragll A

3abanancogole cuema

110JIb30BaHUS

Ne i/ | HaumeHOBaHHUE CUETA | Howmep cuera
1 ‘ VmyiiecTBo, [OJTy4eHHOe B 01
T10J1b30BAHHE
2 \ MaTepHanbHEIE LEHHOCTH, MPUHATHIC 02
Ha XpaHeHHE
3 l BIiaHKu CTPOroii OTYETHOCTH | 03
4 1 T[TocTymieHHe JEHEKHBIX CPEACTB Ha 17
cyera yupexkIeHus ” -
S | BoIGBITHE ACHEIKHBIX CPCACTE 18
6 ) OCHOBHBIE CPEACTBA CTOMMOCTBLIO 10 ) 21
10 000,00py6ueii B SKCIUyaTallil o)
7 \ TMepronnyeckne U3IaHUs TS 23
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Npuaoxenne Ne 5

) K nipukasy «O0 yueTHOH IOIMTHKE Ha 2018roa»

ot «29» nexabps 2Q17r. Nel59-nip
BEPXKIAIO
Xankos A.C.

Bunkns yupesicoenusmb. 1.0 4
4 ﬂ%o A

Iepeuersb 001ICHOCMHBIX JIUY, UMEIOU{UX NPAGO nepeoii noonucH OOKYMCHMOG

- NolNe HammeHoBaHue ©.1.0. JI0/KHOCTD . OGpasen noamucH
JIOKYMEHTOB
1. DUHAHCOBO-

X035 CTBEHHBIC Xankos Jupexrop
JIOKYMEHTBI, NEPBUYHBIC
yYeTHblE  JOKYMEHTBI,
OTYETHI, HaJIOTOBBIE
JIOKYMEHTBI

2 DUHAHCOBO-
X035{CTBEHHBIC Cumonenxo B.M. Xya0KeCTBEHHbII
JIOKYMEHTBI, TEpPBUYHBIE PYKOBOJUTE
y4eTHble  JOKYMEHTBI,
OTHETHI, HAJOroBBIE
JIOKYMEHTBL . |

Mepeuens 001HCHOCMHBIX THU, UMEIOU{UX NPAGO 6MOpOTi nOONUCU OOKYMEHMOE

[ NeNe HaumeHoBaHue ©.1.0. JIOIKHOCTD \ OGpazew moanucu |
JIOKYMEHTOB B
1. DunancoBo- \ I'napnbii
X0351i{CTBEHHBIE Tueywesa T.M. Oyxranrep |
JOKYMEHTEI, [IEpBHYHBIE W//M@é’ |
yYeTHbIE ~ JIOKYMEHTBI, !
OTYETEl, HaJIOTOBbIE —
JIOKYMEHTEI \ R
" TlepBuunble y4ETHBIE Kupununa LA, ‘ Benyuumit W {
JIOKYMEHTBI, OTYETBL. | Oyxraiarep |
3 TosapHble — HaKIamHbIE, [ 3amecrurens | 1
AKTBI BBINTOJTHEHHBIX Cepreesa JLH. ‘ JIpeKTopa K/w —
paGot  (ycmyr),0T4eThl |
no AXY \ |
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1.3amecTuTeNN AMPEKTOpa

2.I'naBHblit Gyxrantep

3.3aBeyIouHii Xy10)KEeCTBEHHO-TIOCTAHOBOYHON YacThio
4.3aBenyroLuuit KOCTIOMEPHOH
5.Xy[0KHUK-TIOCTAHOBLIMK

6.Xynoxuuk-0yrapop

7. XyROXKHHUK IO CBETY

8.Xyn0IKHUK-TPHMED

9.Bexymnit Gyxranrep

10.Boxurens .
11.I'naBHEI aZIMHHHCTPATOP

Ipuaoxenne Ne 6

K npukasy «OG yuerHoit nomutuke Ha 2018 ron»
ot «29» pexadpst 2017r. Ne 159-np

TBEPX/IAIO
Xankos A.C.

00umeyb yupesicoenugl/d. 1.0,
w(ﬁyrﬂ%QO%

ITepeuens auy, uMeIOUUX NPACO NOIYUCH UL 008EPEHNOCINel
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Mpunaoxenne Ne 7

k npukasy «OG yuerHoii nonnruke Ha 2018 roa»
ot «29» nexabps 2017 r. Ne 159-np

BEPKJIAIO
Xankos A.C.

00umens yupexcoenun /P.H.O.

<¢% e 20_/6.

Honoscenue 0 6o10aue HATUMHBLX OCHENCHLIX CPEOCIng 6 NOOOMUem 1 nPedCcmasieHuu
OMUEmHOCMI NOOOMUEHTHOIMU IUKAM U

1; B YUPEKICHUH ACHEKHBIE CPEICTBA BbIAAIOTCS MOJIOTYET HA XO3SHCTBEHHO-ONEPALMOHHbBIE H
NPEJICTABUTEIILCKUE PacXOobl TOJIBKO TOJJOTUETHBIM  JIMLaM, pa60T€lIOLLlHM B YUPCKIACHHH HaA
OCHOBAHHHU TPYHOBBIX JTOTOBOPOB . TTomoTyeTHOE JULO MOAAET MUCBMEHHOE 3asBJICHHC C YKa3aHHEM
Ha3Ha4eHHs aBaHCA . ﬂeHC)KHbIe CpeJCTBa BBIAAIOTCA B MOAOTUET 110 pacnopsiKCHUIO PYKOBOJIUTE/Is
YUPEIKACHHUS.

2. Jlns BBIMAUM HAIMYHBIX JEHET HA PacXolbl, CBA3AHHBIC C OCYIIECTBICHHEM JIEATENLHOCTH
JOPHIIHYECKOTO JTHIA, PAGOTHHKY IO OTHET (1a/iee MOA0TUETHOE JIHLO) PACXOAHBI KACCOBBIH Opaep
0DOpPMIAETCS  COTIACHO MMHCBMEHHOMY  3sBJCHUIO [OJOTYETHOrO JIML@, COCTABICHHOMY B
POM3BOIBHOH (OPME M COAEpIKAlIeMy COOCTBEHHOPYUHYIO HAMHCH PYKOBOAMTENL O CyMME
HAJIHYHBIX JEHEr M O CPOKe, Ha KOTOPEHIH BBEIIAIOTCS HATMYHBIC ACHBIH, MOIMKCH PYKOBOAMTE/A W
naty. ([onoxenue o nOpsiaKe BeseHust kaccosbix onepatuii Ne373-ITor 12.10.2011r.)

. B HCK/IIOYMTENBHBIX CiIydasiX, KOr/a MOA0TYETHOE JIMIO [1POH3BEIIO pacxo/l 3a c4er CcOOCTBEHHBIX
CPEJICTB, MPOUCXOAUT OIUIATA IIPOU3BCACHHBIX Pacxo/108B ¢ yKasaHHeM [PHYHHbBI PACXOAd.

w

4. JlUMHT BbLIAYM AEHEXKHBIX CPEACTB MOAOTUET /Ul OCYLIECTBICHIS 3aKyIIOK TOBApOB, pabor, yemiyr
OlpezesieH B pasMepe:

- 15 000 (ITsTHAanUATE THICAY) pyOneii.

5. Beigaua JeHEeXKHBIX CPEACTB MOJ OTHET Ha KOMAHIAHPOBOUHbBIC pacxo/ibl, IMPOU3BOAUTCS B IIPCACTAX
CyMM, OMPeeIsI€MbIX LEICBbIM Ha3HAYCHHEM.

6. Bplzaua MoJOTYETHBIX CyMM Ha XO3SHCTBECHHO- ONEPALMOHHLIC PACXO/bl M HA KOMAHAHPOBOUHLIC
PacXozibl MOXKET IPOM3BOAMTECS MyTeM IMEPCHHCICHHsS JCHEKHBIX CPEACTB Ha GaHKoOBCKHE CUETa
COTPY/IHMKOB OPraHH3allMM B LEIAX OCYLICCTBICHHA HMH C HCIHOJIL3OBAHIEM GaHKOBCKHMX KapT
OIIATHI PACX0/0B, CBS3AHHBIX C AEATENBHOCTLIO OPraHH3aLMH, @ TAk/Ke KOMIICHCALHMH COTPYAHIKAM
JIOKYMEHTaNTbHO noATBepkAeHHbIX pacxonos ([Tuebmo Munduua Pocein u deaepanpuoro
kasuaueiicTsa o 10.09.2013r. Ne02-03-10/37209/42-7.4-05/5.2-554)

Jluna, [10JIyUYMBIIME JCHEXKKHBIC CPEACTBA I[1OJOTYET HA PACXOJIbl, HC CBA3AHHBIC C KUM‘dH,’.U'lpL)BK()ﬁ.
00s13aHbl HE MO3JHEE IMOCJIEAHEro 4uc/ja Mecsaula ¢ AaTbl MX BbIAAYM MPEABABUTL B 6}'.‘(1’11,’11'@1)1‘1:\1
YUPEIKIACHU aBaHCOBBIN OTYET 00 M3pAcXO00BAHHBIX CPEJICTBAX C MPHIIOKEHHEM MPOHYMCPOBAHHBIX
MOATBEPHAAIOLINX NOKYMEHTOB H ITPOU3BCCTH OKOHYATeNbHbBII pacyueT 1Mo HUM.

MaxcuManbHBIH CPOK BBIAA4H ACHEKHBIX CPEIACTB HA X035 HICTBEHHDIE PAaCX0/ibl COCTABIISICT 30 nHei.
Hewncronp30BaHHBIA OCTATOK aBaHca J0JKEH OBITh BO3BpALICH MOJAOTYETHBIM JIHLIOM HE MO3THCE 3
JIHEl Tocsie caavy aBaHCOBOTO OTYeTa.

7. Bpriaua JeHEKHBIX CPEACTB MOJ OTYET MPOU3BOAMTCS IMPH YCIOBHH MOJHOrO OT4YeTa KOHKPETHOIO
MOJA0TYETHOIO JIMLA [0 paHEe BbIZITAHHOMY aBaHCy.

8. Hepenaqa BBIJAHHBIX ITIOJOTYET JAEHENKHDIX CPEJACTB OJHUM JIHLIOM JIPYIOMY 3alpeliacTcsi.
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1.3amectureny aupekropa

2.3aBe/1yI0IIHMIt Xy I0XKECTBEHHO-N0CTAHOBOYION YaCThIO
3. Xy 10’KHHK-IIOCTAHOBLLUK
4.3aBenyrouuii KOCTIOMEpHOIT
5.Bemymuit Gyxranrep
6.XynoxHuK-OyTadop

7. XyOXHHK-TpUMEp
8.Xy0KHHUK 10 CBETY
9.PykoBojurens tuTeparypHO-apaMatypruueckoil 4acTbio
10.Boaurens

11.I'naBuE1if agMuHECTpATOp

12.Crenmnanuct no kajapam

[puaoxenne Ne 7 (npoponzenue)
K npukasy «O6 yuetHoii nonutnke Ha 2018romm
oT «29» nexabpst 2017r. Ne 159-np

YTBEPXKJIAL

Hepeuens nuy, umerougux npago ROMYUCHUS DCHENCHVIX CPedCnIe nOO) omuem

(0]

r, Xankos A.C.

‘Uw}"’!’”w“’” Q) T
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Hpuaomxenne Ne 7 (mpojoskenue)
) K npukasy «O6 yueTHoit monutuie na 2018roay |
oT «29» nexabps 2017r. Ne 159-np |

TBEPKIAIO
Xankos A.C.

Hepeueub MAMEPUATIbHO-0MBENICHIGCHIHBIX JILL

1.3amecturenu qupexkropa

3.3aBeIyOHi KOCTIOMEPHOI

4.Benymuii Oyxranrep

5.3aBenyroluii OUIIETHBIMU KaccaMu
6.Xyn0XKHUK-TpUMep

7. Xy M0XKHHK-TIOCTAHOBLIHK

8. Xy I0)KHUK-MOJIeTTbep TeaTpaibHOro KOCTIOMa
9. Xynoxuuk-0yradop
10.XynoxHuK-z1exopaTop
11.Xy105KHUK 110 CBETY
12.Kaccup-OuneTHsli
13.Konrposnep 6uneros
14.Bonurens

15.I'naBHb1i aIMUHUCTPATOP
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T puaosxenne Ne 8

K npukaszy «O6 yueTHOH TOJIMTHKE Ha 2018 roa»
) ot «29» nexadpst 2017r. Ne 159-np

VTBEPKIAIO
Xankos A.C.

bGooumens yupesucoenus. /P.H.0./ -
2, pagfk.

Ionoscenue o evroaue 0.,1aHKOG cmpazoﬁ omyenHocmu

1. BJaHKaMu CTPOroif OTYETHOCTH SIBIISIOTCS: TeaTpaIbHbie OHieThl.

2. Brauku CTpOroif OTYETHOCTH YUHTBIBAIOTCS HA 3aGanancoBom cuete 03 «bnamku cTporoi
OTYETHOCTH)» B yCJIOBHOH OLEHKE OJMH 6nauk- 1(oauH) pyOib.

3. branku CTpOFOﬁ OTYETHOCTH BBIAAKOTCS  I10 HAKJIAQHOW M YUHTBIBAIOTCS IO MaTepUaibHO-
OTBETCTBEHHBIM JIMLIAM.

4. OTBETCTBEHHBIM 3a XPAHEHHE U BbIIAUy 0JIAHKOB CTPOroOi OTUETHOCTH SIBIACTCA:
-CO CKJIa/ia- 3aMECTHTENb TUPEKTOPA;

-Ha PeANTH3aLHIO- 3aBEIYIONIHH OHIETHBIMH KacCaMH.





image13.jpeg
Mpuaosxenune Ne 9

k npukasy «O06 yduerHoi nmoauruxe Ha 2018rom»
ot «29» nexabps 2017 r. Ne 15-np

TBEPKIAIO ‘
Xankos A.C. ~

0ouniego yupeoicoeny, .1.0./
i preagdts

Hepeuens donzicnocmeii pabomHUKOG, UMEIOU{UX PATLEIOHOI XAPaKmep pajomol

€CTHTENH THPEKTOpa

2 Benyiuit Oyxranrep

4 3aBeztyrownii XyL0XKeCTBEHHO-TIOCTAHOBOYHOH 4acThO
5.I'naBHblit aAMUHICTPATOP

6.CrieLiuanucT 1o Kajapam

7.I'naBHblit Gyxrantep

8.XyH0KHUK-ITOCTAHOBILIHK
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Ipuaomenne Ne 10

K nipukasy «O0 y4eTHOH MoJUTHKE Ha 2018rom»
: ot «29» nexabps 20170, Ne 159-np

)
VTBEPXKJIAIO
Xankos A.C. /

fe6eo0umego yupeicoeny D.UQ) T
P p A 07~

@opma pezucmpa pazve30Hoil ge0oMocHIU

(0onaucrocmy, PHO)
Orkyna-Kyna Llesb Moe3 K|

Q

TOMMOCTD [puvedanue
npoesaa

|

ueJICCOO6p33HOCTL pacxonosB TOATBEPXKAAIO0.

PykoBOZHUTE b yUPSKACHUS
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Ipuaoxenne Ne 11

K npukazy «OO0 y4eTHOIH NOJNTHKE Ha 2018 ro»
' ot «29» nexabpst 2017 r. Ne 159-np

TBEPXKIAIO
Xankos A.C.
e

or;owb VupescoeH D.H.Q/
y LA H/#‘r L
7 7 B

Ionosicenue 0 ciyncedHbIxX KOMAHOUPOBKAX

Hacrosee [Tonokenue onpenesseT 0COOEHHOCTH MOPsi/IKa HAMPABICHHS paGoTHHKOB B ¢i1yKeOHBIC
KOMaHIMPOBKH (Jajee - KOMaHAMPOBKH) Kak HA TEPPHTOPHH Poccuiickoit dejepaunu, Tak A Ha
TEPPUTOPHH HHOCTPAHHBIX OCYAAPCTB B COOTBETCTBHM CO CTATLAMH 166-168 Tpynosoro xomekca
P® u IlocraHoBneHueMm mpaBuresnsctBa PO oT 13.10.2008r. Neo 749,IToctanoBienuem
Ipasutensctea PO ot 02.10.2002r. Ne729 «O pasMepax BO3MELUEHHs PACXOZOB, CBA3AHHBLIX CO
CTyKeOHBIMA KOMaHIMPOBKaMH Ha TEPPUTOPHH P®, paGoTHuKaMm, 3aKJIOUMBLINM TPYAOBOH
joropop o pabote B (eaepalbHbIX TOCYIAPCTBEHHBIX OpraHax, pabOTHUKAM [OCYIapCTBEHHBIX
BHeOOKeTHRIX (poHmoB PO, (enepaabHBIX rocylapCTBEHHDIX yupexaeHni», Ilocranosnennem
[TpaBurensctBa PO ot 26.12.2005r. Ne812 « O pasmepe M TMOPSJIKE BBIITAT CYTOUHBIX B
MHOCTPAHHOM BalioTeé M HAADABOK K CYTOUHBIM B MHOCTPAHHOH Ba/OTe MNpH  CIIyKeOHBIX
KOMAHAMPOBKAX Ha TEPPHTOPUH HHOCTPAHHDLIX TFOCYAAPCTB paBOTHHKOB, 3AKTIOUUBILHX TPYILOBOH
JI0roBOp 0 paboTe B (peaepaabHbIX FOCYIaPCTBEHHBIX Opratax, pabOTHUKOB BHEOIOWKETHDLIX (POHIOB
PO, (emepabHBIX OCYIApPCTBEHHBIX YUPEKASHUHY, [Tpukazom Munduua Pd or 02.08.2004r.
No64u «O6 yCTAaHOBICHUH TPEIEIBHBIX HOPM BO3MEUICHIS PACXOL0B O HAMMY JKUJIOT0 MOMELICHH S
B MHOCTPAHHOM BAMOTE MpH CiIyKeOHbIX KOMAHJAMPOBKAX —Ha TCPPHTOPHUH  MHOCTPAHHBIX
roCy1apCcTB.

B KOMQHIMPOBKH HAMPABIAIOTCS —PAOOTHHKM, COCTOANIME B TPYAOBLIX  OTHOLICHIGIN €
paGoTonareneM (IIOCTOSHHbIE PAOOTHHKH I COBMECTHTEIH).

PaGOTHUKY HANPABISIOTCS B KOMAHAMPOBKH 10 PACHOPS/KEHHIO paboToaaTe/il Ha olpe/Ie/ICH B
CPOK /ISl BBIOJHEHHS CIy’KeOHOro IOpYueHMsl BHE MeCTd [IOCTOSHHONH padoThl, B TOM YHCIE B
060CcO0IEHHBIE TTOAPa3ICIICH s YUPEIKACHHUS.

Cny»xeGHble Moe3aKu pabOTHHKOB, NOCTOSHHAS paboTa KOTOPBIX OCYIIECTBISCTCS B [YTH WM HMECT
pa3be3qHON XapaKTep, KOMaHIHPOBKAMH HE NPU3HAIOTCA.

[Tpu HarpaBJIEHUU B KOMaHAMPOBKY:

-CPOK KOMAaHIHPOBKH OIPEACIIACTCS paGoTojarenieM ¢ ydeToM 00Bema, CIOKHOCTH M APYTHX
0COOEHHOCTEH CIYKEOHOTO MMOPYICHHUSL.

Slpka paGOTHHKA HA PaGOTY B ACHb BLIE3/A B KOMAHAMPOBKY U B ICHb [IPHE3/A U3 KOMAHAHPOBIH:

- geoOs13aTelbHa

Ecnu pa6OTHI/IK BBIE3)KAET B KOMAaHAMPOBKY HJIH [IpUe3KAET U3 HCC B BLIXOJHOM MJIH HGPEIGO‘{H}Ul
HpaB,HHH'{HbIﬁ II€Hb, 3a OTOT JCHB OIljlaTa POU3BOJHUTC.

- B COOTBETCTBHH € PACIOPSIKOM PabOThI yUPEIACHHSA;

»

[lenb KOMAHIAPOBKA PAOOTHHKA ONPEIENACTCS PyKOBOTUTEIEM KOMAHIMPYIOUICTO yApeaACHIA H
ykasbiBaeTcst B Ciry)keOHOM 3a1aHUH yuuduuuposannoit gopmbl No T-10a. koTopoe yTBEpiKAaCTCS
paGoTofaTeneM M Iepemaercs PabOTHHKY JUlsl MOCHENYIOMIECro 3amoIHCHHs pasicia «Oryer 0
BLITIOJIHEHHO# paboTe B KOMAHIMPOBKE) 110 BO3BPAIICHHH U3 KOMAHANPOBKH.

9. Pewenne paGoTomaTeNs O HampaBieHHu paloTHHKA B KOMAHAMPOBKY, B TOM HHCIC OLAHOAHCBHYIO.
opopmagercs [Iprkazom o HaNpaBeHMH PaOOTHHKA B KOMAHIAHPOBKY YHA(QHALAPOBAHHON (HOPMBI

Ne T-9.
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Ipuaoxenne Ne 11

K npukasy «O0 yuernoit nonwrike na 2018 ros»
ot «29» nexabpst 2017 r. Ne 159-np

TBEPXKJAIO
~_ Xankos A.C.

mmwb_1‘upu.)/r0w/u 0.1
cad ¥ o —

osiee [Tonokenue onpezenser 0coOeHHOCTH MOPs/IKa HANPABICHIs paGoTHHKOB B i1y KeOHbIE
KOMaHIMPOBKH (Jaee - KOMAHIMPOBKH) KaK HA TEPPHTOPHH Poccuiickoit denepanyn, Tak ¥ Ha
TeppUTOPHU HHOCTPAHHBIX [OCYAAPCTB B COOTBETCTBHM CO CTATHAMH 166-168 TpynoBoro Koaekca
PO u IlocranopneHuem npautennctsa Pd  or  13.10.2008r. Ne  749,ITocranosnenuem
Tpasutensctea PO ot 02.10.2002r. Ne729 «O pasmepax BO3MELICHHsI PACX0JIOB, CBA3AHHBIX CO
CTy)KeOHBIMM  KOMAH/IMPOBKAMH HA TEPPUTOPHH Pd, paGoTHHKAM, 3AKTIOUMBLINM TPYIAOBOH
noroop 0 paboTe B (pelepaibHbIX [OCYIAPCTBCHHDLIX OPraHax. paboTHHKAM TOCYJAPCTBEHHBIX
BHEGIOKETHEIX (oHNOB P®D, (enepaibHbIX rocylapCTBEHHBIX yupeskaeHnity, Ilocranosnenuem
INpasutensctea P® ot 26.12.2005r. Ne812 « O pasmepe M MOpsJIKE BBILIAT CYTOUHBIX B
HHOCTpaHHOPI BaJIlOTE U Haﬂ6aBOK K CYTOUHBIM B l{HOCTpﬂ]IliOﬁ BaJiioTe npu  C )'7I(€6Hbl,‘(
KOMaHAMpOBKax Ha TEPPUTOPHH HHOCTPAHHBIX rocynapcrn I)ﬂf)k)TlIl[K()B. 3AKJIIOYUBIIHX T])),’lUBOﬁ
JI0roBop 0 paGoTe B (pefepanibHbIX rOCY1apCTBEHHBIX Oprafax, paboTHHKOB BHEOIOLKETHLIX (Qonnos
Pd, (enepabHBIX FOCYAAPCTBEHHBIX YUPEKICHUID, [Npukazom Munduua Pd or 02.08.2004r.
Ne64n «006 yCTaHOBHCHHI/I TIpe/IC/IBHBIX HOPM B_()ZM@U[CIIHSI pacxo/10B 1o um‘m)‘ JKAJIOrO MOMCUICHITS
B HHOCTpaHHOﬁ BaJIIOTE IpH Cﬂy)l(e()Hle KOMaH/JMPOBKAxX Ha TEPPUTOPUH MHOCTPAHHBIX
roCy1apeTBy.

ITonoosicenue o &'ly.)l('eﬁllbl,‘ K().'TI(II{()!I[)OBI\’(L\‘

B KOMAGHIHPOBKH HAMpaBISOTCS PabOTHHKI,  COCTOSIME B TPYAOBLIX  OTHOMICHMAX ¢
paGoTozateneM (IIOCTOAHHDBIE PAOOTHHKI 1 COBMECTHTE/IH).

PaGoOTHHKHM HAMpPABISIOTCS B KOMAHAMPOBKH 10 PACHOPA/KCHHIO paGoTosaTeis Ha OlpeAe/ICHHBII
CpOK JU1s BBIIIOJIHEHUS cny)lceGHoro HO}))"IGHHS[ BHE MecCTa MOCTOSIHHOM pa()o’rm, B TOM 4YHCJIE B
060c06IeHHBIE TIOPA3ACIEHHUs YIPEIKACHIS.

Cnymefﬁﬂme MOC3AKH pa60THHKOB, TIOCTOSIHHAST pE\GOTl‘l KOTOPBIX OCYUIECTBIIACTCS B IyTH WJIH HMECT |
pasbe3Hoit XapaKTep, KOMaH APOBKAMI He NPH3HAIOTCSL.

[pu HanpaBIeHUU B KOMAHAHPOBKY:

-CpOK KOMaHIXUPOBKH onpenesiseTcs paGo‘ro;laTeneM C y4deToM DGbCMﬂ, CA0KHOCTH H JAPYTHX
0coGeHHOCTeH CITyKEOHOTO MopyeHHs.

SIBKa paBOTHUKA Ha PAGOTY B JIeHb BLIE3AA B KOMAHIMPOLKY H B JICHD [TPUE3A 13 KOMAHIMPOBKH:

- HeoOs3aTeNbHa

Ecau pﬂ60THI/lK BBI€3)KAET B KOMAHAMUPOBKY HJIH [PHUC3IKACT U3 HCC B BleOI{HUﬁ HIH HCPaGO‘{Hﬁ
Npa3HUYHBIA IEHb, 33 3TOT A€Hb OILIaTa NPOU3BONTCS:
- B COOTBETCTBHH C PACIIOPSAKOM PabOThl YUPEKACHHS;
.

Lleb KOMaHIMPOBKH PaGOTHHKA ONPEIENACTCs PyKOBOAMTEICM KOMAHIPYIOMICro YUPEmKACHIT 1
ykaspiBaercs B Cry)xkeGHOM 3a1aHnH yruduumposannoit popypr Ne T-10a, koTopoe yTBepiaeTes
PaGOTOI{aTCJ’[CM u nepenaerTces pa60'mm<y JUISL TTOCIIe/YHOLEero 3aroJIHeHHst pasjiesia «OTuer o
BBIMOTHEHHOH pa60're B KOMaHIHPOBKE» IO BO3BPALIEHUH A3 KOMaH/AHPOBKH.

Pewuenne paGoTONATENS O HANPABICHHH PAGOTHIKA B KOMAHWIPOBKY, B TOM HHCIE OAHOMHCBHYIO.
opopmasierest TTpUKa3oM 0 HANpaBIeHNH PAOOTHHKA B KOMAHHPOBKY yHUQALMAPOBAHHON (OPMBI

Ne T-9.
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.Io Bo3BpalennIo U3 KOMaHAMPOBKH paGOTHHK 065138l NPEACTABHTL paGOTONATEINIO B TeYeHHH by
paGouux el aancoBbli otuer ((.0504505) 06 H3PACXOOBAHHLIX B CB3H ¢ KOMAHIHPOBKQ
cymmax. K aBaHCOBOMY OT4eTy Npuiaraiotes MOKYMEHTLI O HaiMe JKHJIOTO [OMELIeHH
dakTuyeckmx pacxomaX Ha [poe3x (BKMOYAs OMIATY YCAYT [0 O(OPMICHHIO npoe3iHe
JIOKyMEHTOB H TPEJOCTABICHHIO B [I0€31aX IOCTE/BHBIX MPHHAUIKHOCTEH) H 00 HHBIX pacxoaa
CBSI3AHHBIX ¢ KOMAHIUPOBKOIA.

1 1.B ciyqae ecii pa60THl/lK KOMaHAHPOBAH B OpraHH3alllyd, HaXOsLUHECS B Pa3sHBIX HaCCICHHE
[IyHKTaX, OTMETKH B KOMaHAHPOBOUHOM Y/ 10CTOBEPEHHI O JaTe npuesjia u 1are spie3ja Ae1aioTcs
Ka)K10% u3 opraHmaum“d, B KOTOPBIC OH KOMAH/IHPOBAH.

12.Cpennnii 3apaGoToK 3a Mepnos Haxosienms paGoTHAKA B KOMaHIMPOBKE, a Takke 3a AH
HAXOXACHHUSA B MYTH, B TOM YHCTIC 32 BPEMSI BBIHY/KAEHHOH OCTAHOBKH B IYTH, COXpAHsETCs 3a B
Ann paboTsl 110 rpauKy, yCTAHOBACHHOMY B KOMAH/MPYIOLIEH OpraHu3aLiii.

13.PaGoTHuKy NpH HAIIPABIEHHH €rO B KOMAHIHPOBKY BBIACTCS ACHEIKHBII aBanC Ha OIIaTy Pacxoad
110 N1POe3J1y  HaliMy JKHMIOTO NOMELIEHHS, OTIOHUTELHLIX PACXO/A0B, CBA3AHHLIX ¢ TPOKIBAHIE
BHE MECTa IOCTOSHHOTO JKHTENLCTBA (CYTOUHBIE), @ TAKKE HHBIX PACXOJOB, NPOM3BEICHHE!
PabOTHHKOM C Pa3peIeH s PyKOBOMTES yupPeIkICHHS!.

14.Pasmep cyTouHBIX cocTaBNACT:
- 300 (rpucra) py6. B CyTKH

C)"TOLIHLIG MOTYT BBIINITAYUBATLCS U3 CPC/ICTB C'\‘L—)CI/X:[HH @ BLIMTOJHEHHE MYHHIHITAILHOTO 33/ 1aHK)
Cy6CHIlHI>’I Ha HHBIC LEJIH, a TAKKE CPEACTB OT H])HIIOCSI]X[CIV{ JIOXOJ AC€ATEIILHOCTH.

MuHKManbHAS MPOJIOIKUTENBHOCTE KOMAHAMPOBKH coctapnsier | cyrii. [lpu HanpaB/ieHHn
KOMAHZMPOBKH 110 Tepputopuu PM Ha 11epuo i MeHee 0HIIX CYTOK, CYTOUHDIE HE BBIIIAUHBAIOTCH.

15.Pacxozer mo maiiMy IKHIOTO NOMEILEHNS, MOATBEPIK/ICHHBIC AOKYMEHTAIBHO, BOIMELIAIOTCA
pasMepe, yCTaHOBICHHOM B IPEOCTABICHHDBIX J0KYMEHTaX, HO He Gosiee 2500pyG6 B cyTKu.

16.PGCXOLIL1 no Haﬂmy JKHJIOTO MMOMEIUEHHSI, HE [10/ITBEPIK/ICHHbIE HAOKYMCHTAILHO. HE BO3MEUIAIOTCA -

17.PHCXOZILI Mo mpoe3ny B KOMaHAMPOBKH, MOATBEPIKACHHDIE JIOKYMEHTAJIBHO, BO3MELIAIOTCS N
CTOUMOCTH, yKaSaHHOI;'I B IIPOE3AHBIX JOKYMEHTAX.

18.Pacxo:11>1 10 MpOe3y B KOMAHIAUPOBKH, HE MOATBEPIKACHHBIC AOKYMEHTAJIBHO, HE BO3MELLAOTCA.

19.HOHO.WHHTCJIBHI)IC pacxonbl, CBSA3AHHBIC C MPOXKMBAHHEM BHE MECTA JKHTE/IbCTBA (Cy’I'O‘{HblC'
BO3MEIIAOTCAH pa60THm<y 3a KaXIbl J€Hb HAXOXKACHUS B KOMAaH/IMPOBKE, BKJIIOYas BbIXOAHLIE |
H'C])&(’)O‘IHC Npa3sAHUYHBIC [IHH, a TaKKe 3a JHH HaXOXKIACHHS B HYTH, B TOM MHCJC 30 BpeMm
BbIH_V?I(,E[CHHOFI OCTaHOBKH B ITYTH.

20.1p1  KOMaHIMPOBKAX B MECTHOCTh, OTKY/d PAGOTHUK, WCXOJS H3 YCIOBHil TPAHCHOPTHON
COOOLIEHHS M XapaKTepa BBINOJIHIEMON B KOMAHAUPOBKE PaGOThL, MMEST BO3MOIKHOCTb eXeHeBH
BO3BPALLATECA K MECTY TOCTOSHHOTO JKHTEIBCTBA, CYTOUHDIE HE BLIMIAUHBAIOTCS.

21.Bo Bpems HaxokaeHHs B myTH paGOTHUKA, HAIPABISEMOTO B KOMAHJMPOBKY 3a [peset
Tepputopuu Poccuiickoit Pefepatmu, cyTounble BLITIAYHBAIOTCS:

- 3a cueT CyOcuIMHu (110 COrIACOBAHILIO C yUpeAHTeNeM);
.

- 3a CYET CPEACTB OT HpHHOCSILleﬁ JOXOI JACATCJIbHOCTH (HO PCLICHHIO IHPEKTOPA YUPEeIKICHHS
YUETOM MHCHHUS HpO(l)COK)SHOFO I(OMHTCTH)

22.1pu cnepoBanuu  paGoTHHKA C tepputopun  Poccuiickoit  dexeparn  jata mepeceyeHn
FOCYNapCTBEHHON rpaHuibl Poceniickoll Menepaiun BITIOHACTCS B AHH. 38 KOTOPHIE CYTOUHEL
BBIIIAYNBAIOTCS B MHOCTPAHHOIl BAMIOTE, a [NPU CNENOBAHMM HA TEPPUTOPHIO Poccuiickol
Delepatny 1aTa NepecedeHus rocy1apeTBeHHoN MpaHiibl Poccuiickoit Qenepatuu BKIIOYACTCS
JIHH, 38 KOTOPBIE CYTOUHbIE BBIIIAYMBAIOTCS B8 pyOIIsX.
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Jlatbl mepeceueHMs rOCYJApCTBEHHON rpanuubsl Poccmifckoit Mejepaunn mpu ClefOBaHHH C |
Tepputopur Poccuiickoit Denepanmu u Ha TeppHTOPHIO Poceniickoii Meaepaliny OmpeIeIsioTes:

- 110 OTMETKAM MOTPAHHYHEIX OPTaHOB B N1ACIIOPTE: i

- 110 IOKYMEHTaM pacceneHus (o crpanam Llenrena);

23.[lpn HanpaBieHMH pPaGOTHHKA B KOMAH/MPOBKY HA TEPPUTOPHH rocy/lapcTB — Y4YaCTHHKOB
ConpyxectBa HesaBucumpIx ['ocymapcTB, ¢ KOTOPBIMH 3aKJIIOYCHBI  MEIKIIPABHTENHCTBEHHBIE
COMIAmCHHUs, HA OCHOBAHHH KOTOPBIX B JOKYMEHTAX /Il BLE3AA H BBLIC3/(d NOIpaHHYHbIMK OpraHaMu
HE JenaloTess OTMETKH O [epeceyueHuH 1()C_\’,J[‘lpcl‘liCHHUﬁ FPaHuLbl, JAaTbl  I[EPCCCUCHUA
rocy1apcTBeHHON rpaHuibl Poccuiickoit dexepannu npu caeIoBaHHKH ¢ TeppUTOpHH Poccuickoit
Denepaun u  Ha Tepputopuio Poccuiickoil  Pejcpalnn  ONpeAesOTCs 0 OTMETKAM B
KOMaHAMPOBOYHOM  YAOCTOBEPEHHH, O(OPMICHHOM KaK [PH KOMAHAHPOBAHMH B Npeaesax
Tepputopuu Poccniickoit Oeneparmi.

B ciydae BBIHYKIEHHOH 3aepiKKH B IIYTH CYTOYHBIC 3a BPeMs 3aJ€P/KKH BBILIAYUBAIOTCS 110
PCLICHUIO PYKOBOIMUTENS YUPEKAEHHs MPH MPEICTABNCHHH JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOMNX (PaKT
BbIHYK/ICHHOH 3a1€PXKKH.

24.PaGoTHUKY, BBIEXaBIUEMY B KOMAHAMPOBKY HA TEPPUTOPHIO HHOCTPAHHOIO TOCYIApCTBA M
BO3BPATHBIIEMYCS Ha TeppuTOpmio Poccmiickoif (dejepaunn B TOT K€ J€Hb, CYTOUHBIC B
MHOCTPAHHOM BATIOTE BHIMIAUMBAIOTCA B pasmepe 50 MPOLEHTOB HOPMBI PACXOJOB 1A BBINIATY
CYTOUHBIX, ONPEENIAEMO /sl KOMAaHAMPOBOK HA TEPPUTOPHI HHOCTPAHHBIX IOCY 1APCTB,

25.Pacxosl M0 HaliMy JKHJIOTO [OMEIIEHHs HpH HampasienHn paGoTHIKOB B KOMAHMPOBKH Ha
TEPPHTOPHH HHOCTPAHHBIX TOCYIAPCTB, WOATBEPIKACHHBIC COOTBETCTBYIOUIMMH JOKYMCHTAMH,
BO3MEIIAIOTCS B TIPEesIax MPOH3BEICHHBIX 3aTPAT.

26.PaGoTHHKY NIPH HAIPABIEHHH €TI0 B KOMAIMPOBKY Hd TEPPHTOPHIO HHOCTPAIHOTO FOCY/AapeTBa
JIOTIOJIHUTENIBHO BO3MEINAIOTCS !

- pacxoael Ha 0(1)0pMHCHHC 3arpaHHvHOro rnacrnopTa, BU3bl U JAPYIHUX BBIC3AHLIX JOKYMEHTOB
(' 1O pelIeHHIO TUPEKTOPa);

- 00s13aTeNbHbIe KOHCYIBCKHE H a9POIPOMHBIE COOPBI;
- cOOpbl 3a NPaBO BBE3/a MM TPAH3UTA aBTOMOOHIILHOrO TPAHCHIOPTa;
- pacxoibl Ha O(opMIIeHHE 00A3aTENLION MEAHLHICKON CTPAXOBKH;

- UHBIE 00s3aTesIbHblE MIATeXKH H COOPBI.

27.PaGoTHHKY B ClIyuae €ro BpeMeHHOH HETPyJ0CrnOcOGHOCTH, Y/I0CTOBEPEHHON B YCTAHOBICHHOM
MOpsIKE, BO3MEINAOTCS PAcXOAbl IO HANMy JKHIOrO MOMCLICHHS (KPOME C/IyuaeB, KOryia
KOMZIHZU‘IPOBHHHLIﬁ paGOTHI/IK HaXOHUTCsl Ha CTALLMOHAPHOM JICYEHHH ) W BLIJIAYHBAIOTCS CYTOYHBIE
B TEYEHHE BCEr0 BPEMEHHU, MOKA OH HE HMECT BO3MOIKHOCTH MO COCTOSHHIO 3/10POBbSL HPHCTYIHTD K
BBIMTOJIHEHHIO BO3JIOXKEHHOI'O HA HEro CI1y KebHOro MOpYyUEHHS UM BEPHYTLCs K MECTY IMOCTOSIHHOrO
JKHTEJIBCTBA.

3a nepuoa BPEMEHHOH HETPY0CMOCOGHOCTH PAGOTHHKY BLIMIAUMBACTCS 110COOHE [0 BPEeMEHHOI
HETPYIOCNIOCOGHOCTH B COOTBETCTBHH C 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit Mestepannn.

28. Ilo pacropsHKEHHIO PYKOBOAMTE/IA YUPEH/ICHHA B HACTOSILLEE (10J10IKCHHEe MOryT ObITh BHECEHBI
U3MCHEHUSI.

29. KOHTPOJ'IB 3a CO6JIIOHCHH€M HOPM HACTOSUICTO ITOJIOKCHHST OCYLICCTBIISICTCA C.
" (PMHAHCOBOTO KOHTPOJIS.

KOOI BHYTpCHHEr0
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Ilpuaoxenue Ne 12
Kk nipukazy «O0 yUeTHOI MONUTHKE HA 2018rom

ot «29» aexabps 20) 7r. Ne 159-np
[BEPXKIIAIO
~_Xanxos A.C

r)uawb YUPEICOEH, “W
S dait ZUY T

Ilonosicerue 0 pacxodax Ha meaedyoityio, MoOuwIbHyIo 630 u Mnmepnem

1a OCyLLleC'l‘BfleHlde paCXOIXOB Ha TCHSq)OHH}'IO CBA3DL 11])011'3130[“1'1&.'5[ 1o CJIe/1y101HM H(lﬂpillillt‘H11514\11
- MECTHBIE 3BOHKHU C FOPOACKOro HoMepa;
- MEXIYTOPOAHHE U MeKAyHapOAHDbIC 3BOHKH C rOpPOACKOro HOMEpA.

Takoke oCyIecTBIAIOTCS pacxonsl Ha MOOHUBHYIO CBSA3b U Wurepuer.

Pacxo/1bl 110 MPUBEJEHHBIM BBILIE HANPABJICHUSM BKIIOUAIOTCA B COCTAB PACX0/I0B YUPEIKACHIS, CBI3AHHDIX €
pefienreM  ycrapHoii  gestenbHocTH.  COCTAaB M CYMMBI pAcXof0B, OTHOCHMBIX B YMEHBUICHHE
Hanoroo6;1aramoﬁ 0a3pl IJIsL  MCHMCJICHHS Hajora Ha H})H\’)l,l.lb. OIpCACIOTCH B COOTBETCTBHM C
3aKOHOJATENLHO YCTAHOBICHHBIMA TPEOOBAHMAMH, H3J0MKCHHBIMI B Hanorosom Koxekce P®.

2. HopmaruBbl IPe/Ie/IbHBIX PA3MEPOB PACXOLOB Ha Tene(pOHHYI0, MOOUIIbHYIO CBA3L H Wurepuer.

2.1. ®opmupoBanue obbema CPeiCTs Ha TenepoHHyIo, MOOHIBHYIO CBA3L H UurepHeT npon3BonTes B
cooTBeTCTBUH ¢ [InaHOM QUHAHCOBO-XO3HCTBEHHOM AEATC/LHOCTH -

2.2. Utoropas CymMMma IIPOM3BEICHHBIX PACXOI0B Hd TCIC poriyto, MOOHIBIYIO CBa3h 1 MHTepHCT
onpeenseTes 0 OKOHUAHKH (PMHANCOBOTO FOAA B COOTBETCTBIH 3AKOHOANTCILIO YCTAHOBICHHBIM
NOPSKOM.

3. Tlops 0K OCYUIECTBICHHSA PACX0/I0B Ha TenehOHHYIO CBSI3b, OPOPMICHHE I OTPAIKEHIE B YUCTE.

3.1.1’Iepeqenb }:lO](yMCHTOB, HOﬂTBep?K,ELE\IOIJ_lHX 000CHOBAHHOCTL ])l\CXO,'lOlS Ha ycCayTu CBSI3IT M HX
odopmiieHHe, 3aBUCHT OT BBIGPAHHOTO C€r1oco0a OpraHH3alliH KopriopatusHoli cszu. OOuNMK JUis
BCEX CMOCOOOB SBIISIOTCS:
'd) JIOTOBOPBI C OUCPQTOPHMH CBSI3W HA okasanue ycuyr H Ha HPL’,'LOC]‘&B,ICIIHL‘ HOMEPOB
MOOUIIEHOHN CBS3H;

6) JeTATM3UPOBAHHBIE CUCTA ONIEPATOPA COTOBOI CB3H.
3.2.JIaToit OCYIIECTBIIEHHS PACXONOB HA YCIyTH CBA3H ABACTCA :
- JlaTa BBICTABJIEHNS CUCTA.

3.3.I)£1CXOLH>I Ha yciayrua CBSI3H l'lpIHHlM'le'l'CH B [CIISIN Has1oroo0IoKeH st TOJILKO, eCiu ocynect BJICHDbI B
paGouee BpeMs.

3.4.Ecin paGOTHHK NpHBIEUEH K padoTe B BBIXO/HOM WM NPA3AHNYUHBIT ACHD , PACXO/IbI Hi Teae(pOHHbIE
[1ePeroBOpbI B 9TH JIHH TAKKE BKIIOYAIOTCH B 3TpaTbL.

4. TIopsiJIoK OCYLUECTBICHUS paCXL;;LOB Ha MuTeprer. 0OpM/ICHHE I OTPWKCHHE B yueTe.
4.1.ITepeyenb AOKYMEHTOB, IOATBEPIKAAIOLILHX 06OCHOBAHHOCTH PACX0/10B Ha MuTepHeT:
-ZIOTOBOPBI Ha MPEOCTABIICHIE J0CTY A K CCTH MuTepHer, 3ak0UeHHbIE HA YUPEKICHAS:
- aKT BBIMIONHEHHBIX PabOT (OKA3aHHLIX YCIIy )

4.2.0cHOBHBIE Xapal(TepHCTHKH, KOTOPBLIM JIOJIZKHBI oTBCYATH JIOKYMECHTBI, MOJIT Bel)?l(ﬂill()lull(
000CHOBAHHOCTb PACX0/I0B Ha YCJIYTH CBSI3H:
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a) HOI‘OBOPLI Ha OKaszaHue ycClIyr rno MPEAOCTABI/ICHHIO AocTtyna B I/IH'repne'l JIOJIKHBI OBITE
3aKJIFOYCHBI CO CIeUHATH3HPOBAHHBLIMH oneparopamu.

0) KpHTEpHeM 9KOHOMHYECKOH 060CHOBAHHOCTH 3aTpar Ha NPEeloCTaBACHUE J0CTYIa K CeTH
I/IHTepHCT Ul Lenei HaJI0r000J105KeHUs SIBJISICTCS H€O6XOHHMOCI'L €ro HCI0JIL30BAHUSI
pa60THl’IKOM B Cﬂy)l(€6HBIX LEJISIX B COOTBETCTBHHU C YCTAHOBJICHHBIMH B €0 JOJIKHOCTHOI
HHCTPYKIMHU 00SI3aHHOCTSIMH.

4.3.Jlatoii 0CyLUECTBIIEHHNST PACXOAOB HA PENOCTABICHHE A0CTYNA K CETH Wurepuer srsercs:

- JlaTa BBICTABJICHHS CUETA.

4.4,P21CXO,H[)I Ha I/IHTepHeT B LEJIIX HaJ0roo0JI0KeH s NPHHUMAIOTCSl B FI]?L’HC,’]ZI;\ MPOHU3BEAEHHBIX 3a
MeECsLL pacxo/10B.

5.M3menenus [onoxenus

IIaHHOe Ionoxenue MOXeT ObITb H3MEHEHO WJIM JIOMOJIHEHO NpH M3MEHEHHH 3aKOHOMATeJIbHBIX H
HOPMATHBHBIX aKTOB, PErynupyromux yciaoBusi (bOpMH]JOB{llHIH W HCIIOIb30BaAHUsI pacxo/os Ha YCIYIru CBA3U.
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006 ucnoavzosanuu Humepnema

JIOJIPKHOCTH

JlupexTop

Xy[0KeCTBEHHbIH PyKOBOIHTEIb

TnaBHelit Oyxrantep

Benymwmit Gyxranrep

CrienuamcT Mo Kajapam

CrienaiueT B chepe 3aKyIoK

3aMeCcTUTENH AUPEKTOpa

PyxoBoauTenb JTUTEpaTy PHO-APaMaTy prudecKoii 4acTi
3aBe/yloLHii My3bIKATBHON YacThIio

Xy n0)KHUK-TIOCTAHOBIIHK

XyZOMHUK 110 CBETY

Xyn0XKHHK-/IEKOPATOP

3ByKOpEKHCCED

TTOMOIIHUK Xy/10KECTBEHHOTO PYKOBOAUTEIA
I"naBHEBIH aIMHHHCTPATOP

Kaccup GuneTHbIA

Mpuioskenne 12 (npooskenue)

K npukasy «O0 yueTHOH NOINTHKE Ha 2018ro/»
oT «29» nexabps 2

17r. Ne 159-np
'TBEP)KIIAIO
Xankos A.C.

AOGOOUNGA Yupedcoen s H,
@ TP Y

PaspewnTs IOCTYI K ceTr MntepHer B paGouee Bpems paGoTHHKAM, 3aHHMAIOIAM CIISYIOLIHe
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Hpunoxenne Ne 13

K npukasy «O6 yuernoit nonuruie na 2018rom
ot «29» nekabpst 2017 r. Ne 159-np
[BEP)KIAIO
Xankos A.C.

Gooung _mlz/(vcm/ D.H.¢)
S B,

Honoocenue 0o uneenmapusayuu

WHBeHTapu3auns akTHBOB H 00S3aTeNbCTB OPOBOAMTCA B COOTBETCTBMM €O cTartheil 11 3akoma «O
Gyxrantepckom yuere» ot 06.12.2011r. Ne 402-d3 INpukazom Munncrepersa umancos Pd ot 13.06.1995r.
Ne 49.

1. Cayuau npoBeseH s HHBEHTAPU3ALIMIL:

a) COCTABJIEHHE FOJOBOI OyXranTepcKoi OTUCTHOCTH:

0) cMeHa MaTepHaIbHO OTBETCTBEHHBIX JIHLL:

B) yCTaHOBJEHHE YaKTa XHIUEHUS HIH 3710yNOTpeGIeH Is;

T) Cllydan Ype3BBIYAHHBIX 0GCTOSTENBCTE;

1) peopraHH3aLHs;

€) YACTHYHAs HHBEHTAPU3ALWS NIPH YXOJIE B OTIIYCK MaTepHallbHO OTBETCTBEHHBIX ML,

2. lluBeHTapH3aLMs IPOBOANTBCS U 0Gecreder s JIOCTOBEPHOCTH TO/I0BOIT OTYETHOCTH B [EPHOI C
01 oxta6pst o 31 nexabps.

3 Ha OCHOBAHMWH NpUKa3a 06 HHBEHTApU3aLMK HA3HAYACTCS HHBEHTAPU3ALMOHHAS KOMICCHSI.

4. ﬂO Havalla TIPOBEPKH HeO6XOﬂMMO TOJIYUHTD ¢ MaTepPHAIbLHO OTBETCTBEHHDLIX JIMI| PACIIHCKH O TOM.
4uTo K Havany HHBeHTapHBaL{HH BCE pacxojiHble H TIPUXO/AHbIe JIOKYMCHTBI Ha AMYWECTBO CJIaHBl B
6)’XFEUIT€]DI/HO WIH [epelaHbl KOMHCCHUM, Bce LUEHHOCTH, NOCTYNHUBLUHE TOJI HX OTBETCTBEHHOCTD.
ONPHXO0BAHbI, @ BLIOBIBIIME CIIHCAHBI B PACXOJ.

L1 HPCHCEJEXTCHL KOMHCCHH BHU3UPYET BCce JOKYMEHTBI, nepelaHHpIe MaTepHaJbHO OTBETCTBEHHBLIMH
JIMLAMH, ¢ YKa3aHHeM JaThl X [OJIy4eHHUs,

6. Komucens TNPUCTYNAET K TNPOBEPKE, B KOT Oleﬁ JIOJDKHBI TPHHUMATL Y9acTHEe BCC YICHLI KOMUCCHHU.
Ipn nposepie uMyLIeCTBA 06A3ATENLHO PHCYTCTBIE MaTepHaIbHO OTBETCTBEHHOrO JHIA.

7. VHBeHTApH3aUMA WMYIIECTBA [POM3BOAMTCS [0 CIO  MECTOHAXOWICHHIO I MaTepHABHO
OTBETCTBCHHOMY JIHILY, HA OTBETCTBEHHOM XPAHEHHH Y KOTOPOTO HAXOAHTECA ITO HAMYLIECTHO.

8. JloxymentansHoe odopmieHie TPOBEACHHST WHBEHTAPH3ALMH M OTPAKEHHE €C PEe3yibLTaTOB
TIPOH3BONTCS HA THIOBBIX YHH(DHUMPOBAHHBIX (JOPMAX [ICPBHUHOI YUETHOI 10KyMeHTALMI. Wcnipassenus B
HHBEHTApU3aUUOHHBIX OIHCAX HOJKHBI OBITH COrJIaCOBaHBl H MOAIMMCAHBLI BCEMM wWiCHAMUH KOMHCCHH H
MaTepHalbHO OTBETCTBEHHBIMH JIMIIAMH.

9. B OITHCSIX BCE HE3alOJIHEHHbIE CTPOKH J10JIZKHDI ObITh POUCPKHY ThI.

10. B cnyyae pacXoKmeHHs (aKTHUECKHX AQHUBIX M AQHHbLIX GyNrajTepekoro yuera CocTaBlseTcs
CIIMYUTENBHAS BEAOMOCTS.

11. Pe3ynbTarhl ronoBON HHBEHTAPH3ALMA JOJKHBI OLITE OTPAMKEHbI B rOA0BOM OYXIaITCPCKOM OTHETE.
BrisiBiennbie IpH MHBEHTapu3aluu pacxowacHus MEIKLY (I)QKK‘II‘IECKHI\I HAIHYHEM HMYULIECTBA U JlalHbIMH
OyXranTepeKoro yuera OTpaKkaloTest B yCTaHOBICHHOM TopsLAKe.

12. VuBenTapusarus 00s3aTebCTB NPOBOAITCS O pas B rox no cocrosnmnio Ha 31 sexaGps nepen
COCTaBJICHUEM I'OJI0BOM OTYETHOCTH, a TaK¥Ke B cliyyasx, NPeayCMOTPEHHDLIX 3aKOHOAATEIbCTBOM.
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Ipiroxenne Ne 14

Kk npukasy «O6 yuerHoii noantuke Ha 2018ron»
ot «29» nexadps 2017 r. Ne 159-np

BEPXKJIAIO
_Xanxos A.C.

GoOUmesp yupescoengz . I
<<&/»;%Mf/a 2.

Cpoxu npat;edeuwz UHGEHmMapusauuu umyuecmeda, (/)llll(lHC()KbL\‘ AKMUBGOB Ui 00A3GMENbCE

HanvenoBaHue 00beKTOB HHBEHTADH3 AL

[ e d

OCHOBHBIE CpeacTna:

31anis, COOPYXKeHHs], TIePeaTOuHble yCTPolcTBa 1
ocranpHble OC

- Paz B Tpu roxa

2. Ma’repuanm—xme 3anacsel, OnaHKu CTpOFOﬁ OTYETHOCTH | - EsxxeroaHo 1o COCTOSIHHIO ||v11
«01» oxrsGpst .
35 JleHe)KHBIE CpENCTBA, MACHEXKHBIC JOKYMEHTHl M | - O1un pas B 6 (WeCTL) Mecaues |
GnaHKy CTpOroi OTYETHOCTH (B Kacce Oyxraarepiu u
OueTHOMH Kacce) .
4. PacueTsl ¢ 1e6HTOPaMU ¥ KPeIHTOPaMH - OmuH pas B rod 1O COCTOAHMIO Ha 31 |
Jexabps - |
S Buesanuble HHBEHTapH3aLIK BCeX BHAOB nMyulecTsa | [Io HeoOXOAMMOCTH B COOTBETCTBHI ¢
OPUEQIOM PYROBORBIBIN s
6. bunetnoi kaccel | Ha  komen OpH  3aBEePLIEHMH |

l 'I‘Clll:l?g.'lbllol'() ?C'S()ll(’l — |
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Ilpunoxenne Ne 15
) Kk npikasy «O0 yuernoii noymituke Ha 2018 roa»
oT «29» aexabps 20157r. Ne 159-np

BEPIKJIAIO

,,,,,, Xankos A.C.
14

6oOunIgge vupeocoenugyP.i.o)/
a’g_ i W_ Z 22075

Hepuoduunocme opmuposanun pezucmpos 61002icemnozo yuena na oymaxcnvLx
HOCUMENAX 6 YCA0BUAX KOMNIEKCHOU AGMOMAMu3aui 610021cemnozo yuema

Ne | Kon popmbi

i | noxymenta HanmenoBanue perncrpa Mepuoanuanoctn
1 2 3 4
1 0504031 MHBeHTapHas KapTouka yueTa OCHOBHbIX CPEICTB CIKEroAHO
2 0504032 HHBeHTapHas KapTouKka rpyrnoBoro y4era OCHOBHBIX CPEACTE CIKEroAHO
3 0504033 Onuch HHBEHTAPHBIX KAPTOUEK MO YUETY OCHOBHLIX CPEICTB €5KeroHo
4 0504034 HuBeHTapHbIM CNUCOK HEPHHAHCOBBIX AKTHBOB €IKeroHO
] 0504035 O6OpOTHAs BEAOMOCTb 110 HE(DMHAHCOBPIM AKTHBAM eIKEMECAUHO
6 0504036  |OBopoTHas B€AOMOCTD CIKEMECAUHO
7 0504049 | Asancossiii oTuer 10 Mepe HeOOXOAMMOCTH
(l)op\“lp()BLl!lHXl perucTpa
0504051 Kaprouka yueTa cpeCTB H pacueTon CIKEr01HO |
0504052 Peectp kaprouek €Ker 0AHO |
10 0504053 Peectp cnaun nokymeHToB Ea M- "L.\)\\Xt)[lnfl‘)f‘?'bl |
(hopmHpoBalilis perueTpa
11 0504054 Muororpaduas kapTotuka SIREMCCAUHO

= KHura yuera MarepuaibHbIX LEHHOCTEH, OILIAuEHHbIX B
12 0504055 Y brs > CIKErOAHO
LeHTPAM30BAHHOM MOPSIAKE

13 0504064 JKypran peructpauiiin GI0UKETHBIX 0053aTeNbCTE €IKEroaHO
14 0504071 JKypHassl onepaLmit eIKeMECAUHO
15 0504072 |I'naBHast KHura @IKEroAHO |
1
E 2 CTATKO - [
16 0504082 HuBeHTapu3aLMoHHas onuck OCTATKOB b AkserTApHIALIW

Ha cyeTax yuera ACHEIKHBIX CPEACT

”HBCHTHPM33UHOHHH}I OnueL (CJIM‘IHTCJ'IH!ZISI BE/IOMOCTb)

17 0504086 o [Tpu nuBenTapusaunu
GIAHKOB CTPOrOii OTHETHOCTH M JACHEIHBIX 1OKY MEHTOB
MHBEHTapU3aLMOHHAS ONKChL (CAHUMTEILHAS  BEAOMOCTL) 110

18 0504087 ap N b ) [pu neBenTapusaunm |
06beKTaM HePHHAHCOBBIX AKTHBOB

19 0504088 HHBeHTapH3aLMOHHAS ORUCH HATMUHBIX ACHEIKHLIN CPEACTB [Tpwu nHBeHTapH3atiu

”HBCHTZIPI’['JaLlHOIIIIHSI OMHUCL  pacueToB ¢ MOKYNaTe/IsAMH,

20 0504089 -
MOCTABLIMKAMH W NPOUUMH AeOUTOPANI H KPEAHTOPAMH

n|)l'l HHBCHTAPH3ALUHWH

21 0504091 HHBeHTapu3aLMOHHAS OTHCH PACUETOB 110 10XO/14M [Tpu nHBeHTAPH3ALIMK |

22 0504092 BenomocTh pacxoskaeHni no pe3ysibTatam UHBEH Tapu3aiin ITpu nHBeHTapH3aLIK
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Tpuaoaenne Ne 16
) K npukasy «O06 yueTHOI MoINTHKE Ha 2018ro»
ot «29» nexabps 2017 r. Ne 159-np

VIBEPKIIAIO

Xankos A.C.

%nu YUpexrC ()m/x:%d’ IZA (!,
»

Ooba3anHocmu OCMOAHHO ()eucmaymu(eu Komuccui no npuemy, golouye U CRUCUHUIO
OCHOBHUIX cpe()cme, HeMamepuaibHoIX AKN1Ue0s, ”106(![)[1[)—./”(”"(,[)ll(l.ll:Hbl\' l((.’llll(l(.ﬂl(’ll

BO37105KHTb HAa KOMHUCCHIO CIIEYIOLIHE 00A3aHHOCTH:
—od)opMnenye aKTOB IO CIHCAHHIO llpl'll_llL',‘lth‘l‘() B HCIOJAHOCTDH 0\’)0})) JOBaHMA. XO 3IMCTBEHHOTO
MHBEHTApsl U APYTOro UMYLIECTBa;
-ycmuoaneﬂne le/l‘{HH CIIMCAHMs U JIMIL, [10 BUHE KOTOPBIX Ilp()H‘}UlU.‘lO I[])C}I(,'lL‘BpL’.\’lEHHL)C BLIOBITHE,
_OlleHKa 0OBEKTOB, MOJYUeHHBIX 0€3B03ME3/1HO;
-onpenene}me BO3MOYKHOCTH MCIIOIB30BAHMST OT/ICIIbHBIX aeral €M CIIMCHIBAEMOIO o0BeKTa H HX OLCHKA;

-omnpe/eNeHe CpoKa MOJNE3HOr0 HCIHOBL30BAHIS 110 00BEKTAM OCHOBHBIX CPEICTB 1 HEMATCPHATIBHBIX
aKTHBOB;

-0(hopMIEHHE AKTOB CIIUCAHMUS [0 KWIKIOMY HHBEHTAPHOMY 00LEKTY;
-0(hopMIIeHHE aKTOB CIIUCAHHS TOBAPHO-MATCPHANIBHLIX [EHHOCTEH;
-0()opMITeHHE CITHCAHHS OOIEX03AHCTBEHHBIX H CTPOHTENLHBIX MATCPHA/IOB.

HepCOHﬂHhIlle OTBETCTBEHHOCTD 3a ACATCIbHOCTL KOMHCCHH HECCT npejieenarelin KOMHCCHH.
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Mpunosxenye Nelg

K Ipukazy «Qg YY€THOT NOJIHTHKe))

MBYK «OMJIT «Pyccknij CTHIIBY

MM M.M.Baxtuya,

N9159-np 0T 29.12.201 qr

) VTBEP)KZIA}O:
ﬂupex'rop

MBVYK «O T Pyceknuis CTHIIBY

P M M. Baxtungy,

A.C.Xankop

«29 Aexabps 2017y,

Honosxenye BHYTpeHpenm bunancopgy, KOHTpo ¢,

1.O6mue N0J10KeHp g

Hacrosimen HOHO?KGHHH onpez(eneHLI MOHsTHE, nenm p 3anaymy, HpHHHHHbI, Croco6
OpFaHHSaHHH u O6CCHG‘ICHH}I BH}/TpeHHCFO (]JHHaHCOBOFO KOHTpo15 3a (IJHHHHCOBO~

CHCTeMp] Co0monenuy 3aKOHOmaTebeTy Py B chepe (unancopoj ACSTeNbHO Ty, BHYTpeHmux
H HCIONHeHyy Gromxera (mnaua), HOBBIIIeHye Kavectpy COCTaBenpy y
A0CTOBepHOCTY Oyxrantepckog OTYeTHOCTY y BelleHus 6yxramepct<oro YUeTa, a Takke

= OcymectBienmo AeaTensuocTy Yapesnenpy HanGosee 3(bd)eKTHBub1M H
Pe3ynbTaTHBHED, yTem;
— Obecneuenyg Peanusaruy CTpareruy y TaKTHKy PykoBoacTpa yqpemuemm;
= (]JopMupOBaHHe CBoeBpeMeHHoﬁ,Haue»moﬁ (})HHaHCOBOFI ¥ Yopasnenyec ;i HHOpMary,
OcHoBHot Hensio BHYTpeHHero $unancoporo KOHTPONS  spjigerey HOATBepK ey e
A0CTOBepHOCTY 6yxramepcr<oro yiera y OTYeTHOCTY yqpe?x:(cﬂml, Cobt01eHKe
AefcTByiomero 3aKOHOMaTe B CTRy P, Perymupyiomerq Hopsiok OCyliecTsenyy $uHancopo.-
X03MHCTBeHH O} AeATenbHOCTy,
Cherema BHYTpeHHero KOHTPOs npp3pgy, oGecreyyy,:
~ cobmonenye 3aKOHOaTeEc TR, Perynmupyiomerg nopsiok OcylmecTs ey yy $unancopo-
XO3sHCTBeHH O AeATeNbHOCTY;
=~ TOYHOCTE nosHOTY COCTaBeHyy AOKyMeHTop i perucrpog 6yxranrepcxoro yuera;
~ CBOeBpemenHocry OAroToRKY A0CTOBepHO; Oyxranteperojs OTYeTHOCTY:

L

~ COXpaHHOCT $unancopy HepuHaHCOpy AKTHBOR quen(ﬂelmx;
~ TOBBlmexye dpdexTuprocTy HCII0/B30BaK cpencrs,
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K [Nonoxennio 0 BHyTpeHHEM
(HUHAHCOBOM KOHTpOIE
YTBEPXJIAIO
Jlupexrop
MBVYK «OpioBekuii MyHHIUTATEHBIR
KUK Tearp
"M.M.Baxtina»
_ XamnkoB A.C.

«Pycckuit

«29» nexabps 2017r

IPUKA3

CoctaB M 00SI3AHHOCTH [OCTOSIHIO ;wiicmylomcﬁ KOMHMCCHH 110 BRyTpeniuemy
q)uuaucommy KOHTPOJIIO

1. Co3naTh MOCTOSIHHO JEHCTBYIOLLYIO KOMUCCHIO B CJIE/LYIOLIEM COCTABE:

NeNe i/ JokHOCTE [112%(6] [oanucr coTpyAHHKA
1. Ipencenarens KOMHCCHH i
| (3amectuTens aupexTopa) | Cepreesa JI.H. L C’, \f‘P /
YsteHbI KOMHCCHH: P
2. ['naBHblit GyxranTep Tueywesa T.M. Qleeeeds ~
3 3amMecTUTeN b AMPEKTOpa [Mernun W.Y. /“74,_.::,/_-
4. APpTHCT IpaMBbl BBICILECH .
KaTeropuu lanyuxnx A.J. % .= W —
5, TToMONIHHK pexuccepa JlgGenea E.B. S o

2. Bo03710XXHTb Ha KOMHCCHIO CIEYIOLIIE O0S3aHHOCTI:
a) OPraHU3alMIO BHYTPEHHEro (hUHAHCOBOIO KOHTPOJIS;

6) KoHTponb cobmoaeHus 3akoHoxatenscrsa Poccuiickoit Mepepaunu u OpioBekoii
obnactu;

B) IPEJOTBPALIEHHE BO3MOXKHBIX OIIMOOK H HCKAKEHHIT B yUeTe H OTYETHOCTH;
T) KOHTPOJIb 33 COXPAHHOCTBIO (PMHAHCOBBIX U HE()MHAHCOBBIX AKTUBOB;

H)KOHTPOHL 3a 11eJIEBBIM HCII0JIb30BAHHEM OI0JDKETHBIX CPeACTB U BBIMOJHEHHUEM [JIaHA

(DHHAHCOBO-XO3SIHCTBEHHOMN €SI TEILHOCTH;
‘3) KOHTPOJIb 3@ MPaBHJIBHOCTHIO OCYILICCTBIICHUSI XO3HCTBEHHBIX OI'IC])AL[Hﬁ.

3 HepCOHaanylo OTBETCTBEHHOCTD 3a ACATCIILHOCTE KOMMCCHH HEeCceT npejcenare/ib KOMHCCHHA.
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HputomenneNe2
K [onosxennio o BuyTpennen
(unancosom KOHTpoOJIe
YTBEPKJIAIO
JHupexrop
1 MBVYK «Oproscknit MYHHIHNTAIBHBI
ApamaTtnyecKkuii teatp
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7”__Xarnikos A.C.

«29» nexabps 2017r

Honosxenne o komucenn no BHyTpennemy dpunaicosomy konrpoo.

1.OcHoBHBIE 3anaun 1 nonHoMouust Komuceny |
OcHOBHbIe 3aauy :
~ CICHTE 32 COOIMIONCHHEM 3aKOHONATEILCTBA PEIYIHPYIOWIEro NOPAOK OCyIeCcT e s
(unancoBo- X03siicTReHHO! JEATEIbHOCTH;
— 00€CIeYnTs TOYHOCTD 1 TIOJIHOTY COCTAaBEHHUs JOKYMEHTOB 1 PErucTpoB Gyxrajrepckoro
yuera;
— obecreunTs cBOEBpeMeHHOCTS TOArOTOBKH AOCTOBEPHOI Gyx ranTepekoil oTueTHoCTH;
~ TpCROTBpAIIATh OMHOKK M HCKaKeHHsI:
= TpeboBaTh UCTIOTHEHHS TIPUKA30B U PACMOPsKEHNI PYKOBOANTEIs! Vupesxaenns;
— CICINTb 32  BLINOJNHEHMEM  raHop * (unancoso-xossiicteennoj JCATEILHOCTH
Yupesxnenus;
~ obecneunTs coxpaHHOCTE buHaHCOBBIX 1 HE()MHAHCOBBIX aKTUBOB Yupexaenns;
- HOBBIIATE 3(heKTHRHOCTE HCIIOJIB30BAHHS CPE/ICTB.
2.MonHoMoums Ipencenarens Komucenn mo BHYTPEHHEMY (pHHAHCOBOMY KOHTPOIIIO:
-pacnpenenenue obs3annocTeit MEIKLY WiCHAMH (COTPY AHHKAMHM);
“lIPOBE/ICHKE 3aceanust (CoBemanns) no BONpOCaM, OTHOCALIMMES K KOMIIeTeH N,
onmHomouns komuccn:
-3anpauuBaTh Y CprKTyprIX noapasaeneHnii HeOGXO,EIIleIS AOKYMEHTBI U CBCJICHMUSL;
~TOyH4aTh OT COTPYAHUKOB OGBSICHEHHS :
-NIPHUBJEKATh  COTPYAHHKOB Yupemaenus k TIPOBEACHHMIO  MPOBEPOK,  CityskeGHbIX
pacciienoBanui, cosenanmii u p.
3.Komuceneit o BHYTPEHHEMY  puHaHCOBOMY KONTpomo s0 Hauana tekymero roma
paspaGareiBaercs nian KOHTPOJBHEIX MEpONpHsTHii Ha TeKyWHi rog (B T.u. NpOLEAYPEI 1
MEpOIPHUATUS CHCTEMATHYECKOrO BHYTPEHHEro ()MHAHCOBOrO KOHTPOJIs1).
Ilepevens oTmensupx TPOLEAYD W  MeponpusTii CHCTEMATHUYCCKOTO  BHYTpEHHEro
(unancosoro KOHTpos noBoauTest Komuceueit o BHYTpeHHeMY (uHarcoBomy KOHTPOJIIO /10

OTBETCTBEHHBIX  JIOJKHOCTHBIX il (cotpynnkos) Yupexaenus pyKoBoMTE €
CTPYKTYDPHBIX IOApa3feseHuii.
Konxpernoe  yupesxnenne JIOJKHO  COCTABHTBL  CBOIT TEpPeYCHb, CBOM CPOKH , cBOM

MeponpusTHs (BeIOUpast u3 HPEAIONEHHBIX).
4. st kaskmoit TPOUCAYpEI (MeponpusTHs) YKa3bIBAIOTCA:
-popMa  BHyTpeHHero (unancosoro KOHTPONs  (npeaBapUTeNbHLI, TEKYILHIA,
noceayromumii);
- OIIHCAHHE NpoLeayphI (MeporpusTs);
- 3a/1a4H NPOLe/Ly pEI (meponpusTus);
- OTBETCTBEHHbIE JMna.

e ——
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Mnan nposenenns BHYTpenunx npoge,
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Meponpusirujj
ACATENLHOCTH Y ypey

JICHH S
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Ha 30
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CoCTaBeHuy
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-OLl€HKg HHCJIeH HOCTH
PaGoTHuKOB;
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1aHa (un

PCKOro  yuerg
auano~xo‘;ﬂﬁcmel—moﬁ
YXrajnrepckoro

ydera
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Hpnaoxenne N 4

K Ionoxennio o BHYTPEHHEM (DHHAHCOBOM KOHTpoae
YTBEPXKJIAIO
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MBYK «Opnosckuii MYHHUHNATLHLG
Apayaruyeckuii rearp
M.M.M.Baxtusas
Xankos A.C.

«29» nekabps 2017

«Pycck

AKT nposepku

1. Cpoku nposexenuy npoBepku

2. CocraB komuceny
e SRR

3.ITposepsiemprii nepuos
4.Xapakrepucruka u COCTOsIHHE 00beKTOR MPOBEpKH - ]
S.Iepevenp KOHTPOJIBHBIX TPOLEnyp u Mepornpustuii (popmbl, Bussl, MCTOEI BHYTpeHHErO
(uHancoBoro KOHTpOs), KOTOpkIe ObL1n [IPUMEHEH b1 npu NpoBeaeHHn
MIPOBEpPKU S b
6.0nncanne BRIABNICHHBIX Hapylienmui (ommbox, HEeJI0CTaTKOB, HCKQKCHHI), Npuunmpr px
BO3HUKHOBEHHsI —_— T g
7.Iepeuens Mep 1o  ycrpanenuio BEIIBJICHHBIX Hapywennii - (omutor., HE0CTaTKOB,
HCI\‘R}I\'EHHFI) C yKazaHuem CPOKOB, OTBETCTBEHHBIX JIMLL 1 OIKHAACMBIX pesyibraros ITHX
MeponpusTui - o
g.I)CKOMeHIIaHHH o Heﬂonymemno B JanbHCHIIeM BEPOSTHLIX Hapymenmii
HellocraTkos, nekasxennit)

9.Mepr, NPEANIPUHSTEIE K Hapy Ly TelsM_

5

(owmbdok,

Hpeaceqa‘rens KoMuccun
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ITPHKA3

0 8HeCeHUU OONOIHEHUIL 6 YUemHYI0 ROTUMUKY
onAa yeneii GyxeanmepcKozo yuema
MBYK «Opnosckumii MYHUYURATbHbL opamamudecKuii meamp
«Pycckuii cmunsy um.M.M.baxmuna»
2.0pén

«10» nexabps 2019 1. Ne 126-mp

B cBssu CO BCTyIUIGHHeM B CHIY (elepanbHBIX CTAHIpTOB GyxraaTepckoro ydera It
opraHu3aliii TOCYAAPCTBEHHOrO CEKTOpa, YTBEP)KACHHBIX IIPHUKa3aMU Muudusa or 31.12.2016r.
Ne2561,Ne2578,Ne2581,Ne2591,Ne 2601 (manee mo Tekery CI'C «KoHIeNTyanbHEIC OCHOBBI Gyxydera U
orgernoctiy, CI'C «OCHOBHBIE CPENCTBa», CIC «Apenna», CI'C «OGecreHeHre aKTHBOBY, crc
«IIpescTaBieHIE 6yXxraaTepcKoi (duHaHCOBOH) oTuerHOCTH), oT 30.12.2017r. Ne274u,2751,278H (nanee
mo tekery CI'C «Yu€THad IOJIMTHKE, OLEHOYHBIE 3HAYCHHS 1 omubGku», CI'C «CobbiTus mocIe
oruerHo#t aatsy, CI'C «OTYET O ABMKCHHH JCHEKHBIX CpexnCTBY»), OT 27.02.2018r. Ne32H (masee o
texcry CI'C "Jloxomsr"), OT 30.05.2018r. Nel22H (manee mo TEKCTY CI'C «BnusHHE U3MEHEHHH KypcoB
HHOCTPaHHBIX BATIOT»).

TIPYIKA3BIBAIO:

1.Brectn nononHenus B [Ipukas no Y4ETHOH MOMTHKE Nel59-mp ot 29.12.2017r.:
- paszen I «OG1mue BOIPOCK! OPraHA3aIMH GyXranTepcKoro yuera» BCTYIUTENBHYIO YacTh HOTIOMHATS :

1) Yupexzenue myOIuKyeT OCHOBHEIC MOJIOXKEHHs yUEeTHON MONUTHKM Ha CBOCM oduumanEHOM caiite
IIyTeM pa3MeIICHHS KOIIHif IOKyMEHTOB YUETHOM NONUTAKH.

Ocnopanne: myHKT 9 CI'C «Y4eTHas NONATHKA, OIIEHOYHbIE 3HAIEHNUS H OITHOKHY;

2) Ilpu BHECCHHH W3MEHEHUH B YYETHYIO TIOJIMTHKY [naBHBIM OyXraarep OLCHMBACT B HEIAX
CONOCTAB/IEHUS OTYETHOCTH CYINECTBEHHOCTh H3MEHCHMA [oKa3aTeNed, OTPAKAIOIMX (HHAHCOBOE
[OJIOXKEHHe, (UHAHCOBEIE PE3yJIBTATHl AEATEIbHOCTH YUPCHICHHS 1 JIBIKEHHE ero NEHEeXHBIX CPE/ICTB
Ha OCHOBE CBOEro Mpo(eCcCHOHAIBHOTO CYXICHHA. Taxxke Ha OCHOBE NMPOGECCHOHATBHOIO CYXACHHA
OlleHMBAeTCA CYIIECTBEHHOCTp OIMGOK OTHETHOrO [epuona, BBIBIEHHBIX IIOCTE YTBEPXICHUA
OTYETHOCTH, B LE/SIX NPUHSATHS PELICHHS O PAaCKPHITHH B TTosiCHeHHSIX K OTYETHOCTH HH(OpMAIuy O
CyIIECTBEHHBIX OMHOKAX.

OcHoBanue: myHKTHI 17,20,32 CI'C «YueTHas MOIUTHKA, OLEHOYHBIC 3HAUCHHUA H OIIHOKUY.

3) Io wuroraM KakJOro KaleHIApHOTo Mecsma GyXxranTepckue PerHCTpEl, chopMHpOBAHHEIE B
3JIEKTPOHHOM BHJIE, PACTIeUaThIBAIOTCA HA GyMaXHBIH HOCHTENb M MOAIMBAIOTCS B OTACIBHEIC MAlKK B
XPOHOJIOTHYECKOM TOPSAIKE.

Ocropanue: myHKT 19 MHCTpyKimu k EquHOMYy MIaHy CYeToB Nel57w, myrkt 33CTC «KoHuenTyanbHse
OCHOBEI 6yXy4eTa ¥ OTYCTHOCTHY.

4)[TopsimoK W CPOKH Iepefiavd NMEpBHYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB IUls OTPaXCHHsS B GyXranTepcKoM
yueTe yCTaHABIMBAIOTCA B COOTBETCTBUM C TMpunoxenunem Nel K HACTOAIIEN yUIeTHON IONUTHKE.
Ocnopanue: yHKT 22 CI'C «KOHIENTYaTbHEIE OCHOBEI GyxydeTa B OTYETHOCTHY, TIOMMYHKT [ IYHKTa
9 CI'C «YueTHas MONUTHKA, OLIEHOYHBIE 3HAUCHUS omHOKm».
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5)[Ipy BemeHWH XO3SHCTBEHHBIX Omepauui, At opOPMICHHS KOTOPHIX HE MPEayCMOTPEHEI THIOBBIE
(OpPMEI IEPBUYHEIX TJOKYMEHTOB, HCIIOB3YIOTCS:
-CAMOCTOATENBHO pa3paboTaHAEIe GOPMBL, KOTOPEIe IpUBeeHE! B [IpuoxennuNel ;
-yHHGbHUIMPOBAHHbIE HOPMEL, JOTIOJHEHHbIE HEOOXOMMBIMU PEKBH3HTAMH.
OcHosanne: myHKT 25-26 CT'C «KOHUeNTyalbHEIE OCHOBEI OyXydYera M OTYETHOCTHY, NMOAMYHKT «I»
nynkra 9 CI'C «Y4eTHas NOJATUKA, OLEHOYHBIC 3HAYCHUS K OLIHOKAY.
6) [pu MOCTYIIEHMH IOKYMEHTOB Ha HHOCTPAHHOM S3bIKE MIOCTPOYHBIH IEPEBOJ TAKUX AOKYMEHTOB Ha
PYCCKHH A3BIK OCYIIECTBIISETCS COTPYAHHKOM y4pexzaeHHs. IlepeBofbl COCTABIAIOTCA Ha OTACTBHOM
JOKYMEHTe, 3aBepsIOTCS IOMINHCHIO COTPYJHUKA, COCTABMBIIErO NEPEBOX M MPHKIANBIBAIOTCA K
NepBUYHBIM JOKYMEHTaM. B ciyyae HEBOSMOXHOCTH IIepeBOja NOKYMEHTOB IPHBIICKACTCHA
npodeccHOHATBHBIN IIEPEeBOAYHK.
Ocuosanne: myskt 31 CI'C «KOHIeNTyaTbHEIe OCHOBEI GyXydeTa M OTIETHOCTHY.
7) TlepeuuHble ¥ CBOAHEIE YYETHBIE NOKYMEHTHI, OYXTalTepCKHe PETHCTDHI COCTABISIOTCS B tdopme
3IIEKTPOHHOrO JOKYMEHTa, IOJNMCAHHOrO MEKTPOHHON MOAMHCHI0. IIpH OTCYTCTBHE BO3MOXHOCTH
COCTABHTB PETHCTD B MEKTPOHHOM BHIE, OH MOXET GBITh COCTABIEH Ha GYMaXHOM HOCHTENE U 3aBepeH
COGCTBEHHOPYYHOH MOIIMHCHIO.
TTpaBo 3MEKTPOHHOM IIOAMUCH HMEIOT CIIEAYIOIUE COTPYTHUKH:
~AUPEKTOP;
-IJIaBHBIA OyXranrep.
Ocropanne: myHKT 33 CI'C «KoHIenTyalbHbIe 0CHOBBI GyXydeTa i OTYETHOCTHY, IIYHKT 14 UHCTpYyXUIMH
k Enunomy miany cyetoB Nel57H.
8) ByxydeT BeneTcs o TepBUMHBIM JOKYMEHTaM, KOTOPbIE IIPOBEPEHBI COTPYIHHKAMH GyXrantepu B
cootBercTBHH ¢ [TonoxeHHeM 0 BHYTpeHHeM dunancoBoM KoHTpose ITpunoxenne Nel8.
Ocrosanne: myHkT 23 CT'C «KOHIENTya/bHbIE OCHOBBI GyXydeTa i OTYETHOCTH», IyHKT 3 MHCTpyKituy
k Equnomy mnany cueroB Nel 57H. .
Jlns cTydaes, KOTOBIE HE YCTAHOBIICHE! B (hel€PATTBHBIX CTAHAAPTaX H IPYTHX HOPMATHBHO-IPABOBEIX
aKTax, peryjHpyIOIHX GyXydeT, METOX ONpEEIeHHs CIPABEMBOH CTOMMOCTH BHIGHDAST KOMHCCHS
YUpeKIEHHS 1O [IOCTYIUICHHIO U BHIGEITHIO aKTHBOB.
Ocropanne: myHKT 54 CI'C «KOHIIeNTyanbHEIE OCHOBEI GyXy4eTa i OTYETHOCTH).
B ciyuae ecim JUIs TOKasaTels, HeoGXOMMMOro Uil BefeHHs OyXranTepekoro ydera, He yCTaHOBIEH
METOJ OLEHKH B 3aKOHOJATENLCTBE W B HACTOSINEH YYETHOM MONMTHKE, TO BEIMYHHA OLEHOYHOTO
[oKa3aTeNs OnpeneNseTcs NpodeCCHOHAIBHEIM CyXKIEHHEM IMIaBHOTO Gyxranrepa.
Ocropanue: myHKT 6 CI'C «Y4eTHas NOJIUTHKA, OLEHOYHBIE 3HAYEHHUS M OLIHOKMY.

-pasgen Il «OGmpe npaBuaa BeAeHHs OYXTaluTEPCKOro —ydera. Y4er OCHOBHBIX CPEACTB H
HeMaTepUaIbHEIX aKTHBOB) JOTIOJHATb:

1) B ciyuae 4acTHYHOM JIHMKBHJAUMHM HIH pasy KOMILUIEKTAaLHH 00BEKTa OCHOBHOIO CPEACTBa, €CIH
CTOMMOCTB IHKBUIUPYEMBIX (Pa3yKOMIUIEKTOBAHHBIX) acTell He BBIACICHA B IOKYMEHTaX NOCTAaBINKKA,
CTOMMOCTB TAKHX 9acTell OIpeeNseTCs IPONOPIHOHAIBLHO CIeAyIOmEMY TOKa3aTeo:

-T0KA3aTelo, YCTAHOBJIEHHOMY KOMHCCHEH 110 IOCTYILIEHHIO ¥ BBIGBITHIO aKTHBOB.

2) OCHOBHEBIE CPEACTBA IO MOMEHTA IEMOHTaXA H YTHIH3AIlU] yIUTHIBAIOTCS Ha 3abanascoBoM cuere 02
«MarepuanbHEIE IICHHOCTH Ha XpaHEHHH).

Ocuopanue: nyHKT 9 CI'C «VYueTHas MOJNMTHKA, OLEHOYHBIC 3HAYCHUA H ommGkuy», myHKT 20
Unctpykuuu Nel918.

3) Byxraarepckas ((HHAHCOBAf) OTHYETHOCTb COCTABIACTCA HA OCHOBAHHM aHATHTHYECKOTo H
CHHTETHYECKOTO ydyeTa 1o $hopmam, B 00beMe U B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIE yIDEAUTENEM U WHcrpykuueit
0 TIOPSIKE COCTABNEHNS, IPE/ICTABIGHHS TOTOBON, KBAPTATBHOH OTYETHOCTH (IPHKa3 Munduna Poccun
ot 25.03.2011r. Ne33m).

B umensx CcOCTaBNEHHA OT4YETa O [BIDKCHHM JEHEXKHBIX CPEICTB BEIHYMHA JCHEXHBIX CPEIACTB
OIpeJIeNAeTCs MPSMBIM METONOM H PAaCCUHTHIBAETCS KaK PA3HUIA MEX/Ty BCEMH JEHEXHBIMH IIPATOKaAMHI
YUPEXIEHUs OT BCEX BHIOB JICATENBHOCTH U UX OTTOKAMH.

Ocnosanue: MyHKT 19 CI'C «OTYeT 0 IBMKEHAH JAEHEKHBIX CPEACTB).
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Byxranrepckas OTYeTHOCTh (GOPMHDYETCs H XDaHMTCA B BHIE OICKTPOHHOTO JIOKYMEHTA B
undopmanmonHoi cucreMe «Ceon-CMAPT». BymaxkHas KOMHS KOMIUIEKTa OTYETHOCTH XpaHUTCA Y
riaBHoro Oyxranrepa.
Ocuosanue: yacTb 7.1. crateu 13 3akona Ne402-®3 ot 06.12.2011r.
4) Tlpu cMeHe INaBHOrO GyxranTepa ydpexaeHHs (danee-yBOIBHIEMOE NHMIO) OH 00s3aH B paMKax
Iepesiaun el 3aMECTHTEINO, HOBOMY NODKHOCTHOMY JIMIY, HHOMY YNOTHOMOUCHHOMY JOIUKHOCTHOMY
MMy y9peneHus( Aajiee-yIOTHOMOYEHHOE JHMIO) IEpenaTs AOKYMEHTBI GyXranTepcKoro ydera, a
TaKKe [Ie4aTH ¥ IITAMIIE], XpaHAIIHeCs B GyXraiTepu.
TNepenaua GyXranTepcKuX IOKYMEHTOB M MedaTel IPOBOIUTCS HA OCHOBAHMM NPHKA3a PYKOBOAMTEILT
YUpeKIEHHS.
Iepenaya TOKYMeHTOB GYXTalTepCcKOro ydera, NedaTedf W INTAMIOB OCYLIECTBIAETCS MPH yHacTHH
KOMHCCHH, CO3/IaBaeMOH B YUPeXIeHWH H O(OPMIIETCS aKTOM MNpHeMa-Tepelad GyXranrepekux
JIOKYMEHTOB. :
AKT npreMa-niepeadn 0popMIISIeTCs B IOCIEHMUI paGounii IeHb YBOJIBHAEMOTO JIIA B YIPEHKICHUH.

2. Tlocnenyromye W3MEHEHHA ¥ JIOTONHEHHS B YUETHYIO IOJNUTHKY BHOCATCS Ha OCHOBAHWH
TpHKa3a [0 YYPEKIEHHUIO.

3. KOHTpOIS 32 HCTIOMHEHNEM NPHKa3a BO3JIOKHTH Ha riasHoro Gyxrarrepa T.M I'neymesa.

PyKOBOZHTEND YUPEXKICHUS XankoB A.C.
JlupexTop IHCB) (pacmu@poBKa MOAMHCH)
O3HaKoOMJIEHa:

TCueymesa T.M.

I'nasHbIi Gyxranrep
(noanucs) (pacumdpoBKa MOANHUCH)
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IIPUKA3

00 ymeepotcoeHuu yuemnoi nOJAUmuKu
0na yenei 0yxeanmepckozo yuema
MBYK «Opnosckumit MyHuyuUna1bHolit Opamamuyeckuii meamp
«Pycckuit cmunoy um.M.M.baxmuna»

2.0pén

«29» nexabpsa 2017 r. Ne 159-np

B cootsercTBuu ¢ PenepanbubivM 3akoHoM 0T 06.12.2011r. Ne 402-@3 «O Gyxrantepckom ydere»,
«EMHBIM TTIAHOM CYETOB GYXTalTepcKOro yyera M VIHCTPYKIMM IO €ro NPUMEHEHHIO», YTBEPIKIECHHBIMH
npukazoM Musucrepersa ®unancos Poccmiickoit ®enepamyu ot 01.12.2010r. Ne 157w, «[lnanom cueroB
GyXranTepckoro ydyera GIOKETHBIX yUpexkIeHuH 0 HCTpyKIKeH [0 er0 NPHMEHCHHIOY, YTBEPKICHHBIMH
npukasoM Munucrepcta Quuancos Poccuiickolt ®enepauuu ot 16.12.2010r. Ne 174u, denepanbHbiM
3akoHOM «O HEKOMMEpHYecKHX opramsauusx» or 12.01.1996r. Ne 7-®3, nonoxenusmu Hanorosoro
Kozekca PO.

TTPYIKA3BIBAIO:

1. YTBepmuTh y4eTHYIO MOJUTHKY MUTs Lelelt OyXranTepcKoro yqeTa i BBECTH €€ B ACHCTBHE ¢

1 suBapst 2018roza.

2 HOBCCTI/I J0 BCEX COTPYOHHKOB, MMEIOIIUMX OTHOLICHHE K YYETHOMY MpoLueccy JOKYMEHTBHI,
HEoOXOIUMBIE UL obecreueHus peau3anuu y‘{ETHOﬁ TIOJIMTUKHA B YYPEXKIACHUU U OpraHU3alNHu
6yxramepc1<oro yuera, HOKyMCHTOOGOpOTa, CaHKIIMOHUPOBAHUS PACXOJ0B YUPEIKACHHUS.

3. KoHTpOJIb 3a HCTIOMHEHHEM TIPHKa3sa BO3NOKUTH Ha r1aBHoro Gyxranrepa T.M.I'Heymesa.

XamnkoB A.C.

(pacuwugposra noonucu)

PykoBozuTens yupexaeHus
Hupexmop





